الوجير 
في علم الإماد. 
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الحمدلله الذي خلق: الإنسان؛ علمه البيان» والصلاة والسلام على سيد الخلق قصاحة وتبياناء وعلى آله وصحبه أهل 

البلاغة والاحساق. 
وبعد 

فإن اللغة العربية لغة الشريعة والقرآن؛ وعلومها متشهبة وميدان واسع للطالبين: وعلم الإملاء علم عزيز وخاصة 
في هذا العصر الذي ضاعت فيه الفصاحة؛ واندثر البيان» إلا لدى ثلة قليلة ممن طبعوا ألسنتهم وقلوبهم على حب 
اللغة والبيان» وتعاهدوا علومهما مطالعة وإتقاناء ومن هنا عزمت على وضع كتاب في علم الإملاء يكون دليلًا 
للمبتدئين؛ وزاذا ينطلق منه الراغبون في هذ العلمء وقد جمعته ورتبته من مجموعة من المصادر والمقالات النافعة 
_جزى الله أصحابها من الخير أجمعه. ومن التوفيق: أجزله_ وجمعت فيه كثيرا من الفوائد والفرائد الإملائية» فالله 
أساله أن يكون هذا العمل خالصا لوجهه الكريم» وأن يتقبله عنده في الباقيات الصالحات» والحمذلله رب العالمين. 


0 


0 


نحن لا نصور الكتب وإنما نعيد إتاحتها وتجميعها على شكل أرشيف | للك 
لا 


ا 


7. علمعلامات النرقيم 
2. علمالخط 


3. علمالبلاعة 


أوّلاً: مهارة الاستماع 
وتعدٌ أكثر المهارات اللّغْويّة 
استعمالاً؛ حيث إنّ ما نسمعه من 
الكلام يزيد بكثيرٍ على ما ننطقه أو 
نقرؤه أو نكتبهء ومهارة الاستماع هي 
أولى خطوات التّعلّم. وفي الرّسالة 


اللغويّة يكون المستمع هو المتلقّي» 
في حين أنّ المتكلّم هو مرسِل 
الرّسالة. ويكون الهدف الرئيسي من 
الاستماع هو فهم الكلامء وكلّما كان 
المستمع أكثر تركيزًا كان أكثر فهمًا 
واستيعايًا للكلام (الرّسالة). 


ثانًا: مهارة التَحدّثْ 

وتقابل مهارة الاستماع. ومن خلال 
مهارة التَحدّثْ يتم نقل الرّسالة 
اللْْويّة بما فيها من أفكار وآراء 


9 35 ات ومحتويات نَصَيّة أو 


خطابيّة. وهذه المهارة مهمّة في 
الجانب التّعلِيمِيَ؛ فعبرّها نستطيع 
إيصال المعلومات والمعارف إلى 
المتلقين (الطّلاب - المتدرّبين - 
المستمعين. إلخ...): وكلّما كان 
المتحرّث جيّدًا كانت التّتيجة 
المنعكسة في أداء المستمع جيّدة. 
وينبغي لذلك على المتحدّثين التركيز 
على معرفة مخارج الأصوات. وصفات 
الحروف. وفنون الإلقاء والتّعبير. 


ثالنًا: مهارة القراءة 
القراءة وَل خطوة إجرائيّةِ عِلْمِيّة ؛ فالقراءة 
ترجمة عمَليّة لقدرة الإنسان على فهم الرُموز 
والأفكار وفكّها وتحليلهاء لمعرفة ما يكتنف 
عوالمه من أسرار وحقائق» ومواكبة 
اكتشافات العقل البشريّ. وتصوراته عن 
الوجود ومَنْ أوجده. وتساؤلاته العديدة 
اللامتناهية. 
ويتحدّث الباحثون عن نوعين من القراءة, 
هما: القراءة الجهريّة. والقراءة الصّامتة. وكلا 
التّومين يستدعيان معرفة طرائق نطق 
الحروف وتركيب الجمل وربط العبارات» 
لفهم تكوينات التُصوص. غير أنْ ما يميّز 
بينهما هو أنَّ القراءة الصّامتة أسرع من 
القراءة الجهريّة. وأكثر شيوعًا واستعمالاً؛ 
كون القراءة الجهريّة تتطلّب امتلاك بعض 
المهارات ذات الصّلة بما ذكرناه سابقًا لدى 
توصيف مهارة التَحدّثْ. 
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رابهًا: مهارة الكتابة 
القراءة والكتابة متلازمتان لفظبّتان 
مشهورتان ؛ فالقراءة تقابل الكتابة» 
والدّاعي إلى القراءة هو فك اليُموز 
الكتابيّة. 
ولقد كان اختراع الكتابة أهمّ حدّثٍ 
في تاريخ البشريّة كلها؛ فمنذ اختراع 
الكتابة تطوّرت العلوم والمعارف, 
وصارت الحياة أكثر زخمّاء وتم 
تناقل الخبرات والتجارب الإبداعيّة 
والإسهامات والإنجازات الإنسانيّة 
عبر الحضارات المختلفة في أرجاء 
العالم. 
واليُموز الكتابيّة (الحروف والحركات 


ومن أَمَةِ لأمَةء ومن مجد مجبمع 
لمجتمع. بحسب ما ساد هنا أو 
هناك من أفكار ومعتقدات وثقافات 


وتصوّرات. 


تعريقها 
الحركات (علامات التشكيل): هي 
شكلة توضع أعلى الحرف العربيء أو 
تحته لتوضيح طريقة نطق الحرف. 


أهمنتها 
عن قيمة الحركات في الشعر يقول د. صالح عبد العظيم الشاعر في كتاب 
"حركة النحو والدلالة في النص الشعري": “وإذا كانت الكلمات والحروف ذات 
معنى وقيمة في البناء الشعري فإن الحركات لاتقل قيمتها عن قيمة الكلمة, 
وأعتقد أن حركة القافية لها دور في نجاح القصيدة إذا ما كانت متصلة 
بموضوعها ولو على سبيل العموم, فلا أحد ينكر أن القوافي المطلقة بالألف 
توحي بالبهجة والسعادة والسرورء وقد نرى من خلالها صورة شخص مستغرق 
في الضحك. فاتحًا فمه كمنشد القافية المطلقة". "فالكسر اللفظي دليل على 
الكسر النفسي. والانفتاح الذي توحي به الفتحة لايتناسب مع الحزن مطلقّاء 
والسكون كبت وكتمان يختلفان عن الحركة المقترنة بالبوح والتحرر". 


شكلات دالة على طريقة 
نطق الحرف من حيث 
المد الصوتي القصير الذي 


وهم 


. الفتحة وترسم كشرطة 
صغيرة أعلى الحرف () 
. الضمة وترسم كواو 
صغيرة أعلى الحرف (:) 
. الكسرة وترسم كشرطة 
صغيرة تحت الحرف (- ) 
. السكون وتسمى (حركة ) 
مجاراء ويرسم كحلقة 


يليه وهي: 


صغيرة فوق الحرف (:) 


أنواع الحركات 


عددها كبير نسبياًء ولكن الأساسية والضرورية منها هي التالية: 


شكلات دالة على 

تشديد الحرف وهي 
واحدف: 

الشدة وترسم على 
الشكل (: ) ويمكن 
رسم فتحة أو ضمة أو 
كسرة مع الشدة فتتخذ 
الرسوم التالية حسب 
الترتيب ( ب : ) ويرسم 
أيضاً الكسر مع الشدة 
بوضع علامة التشديد 
فوق الحرف وتوضع 

الكسرة تحتها. 


التنوين (*2. ) وهو على ثلاث أشكال تنوين ضمء 
تنوين فتح. تنوين كسر والتنوين يوضع فوق الحرف 
الأخير للكلمة ليصبغ نهاية الكلمة بلفظ ينتهي بالنون 
وإذا كان الحرف الأخير لايقبل تنوين الفتح فإن 
التنوين يوضع على الحرف الأخير من الكلمة بعد زيادة 
ألف على آخر الكلمة ويمكن الذكر هنا بأنه يوجد 
مجموعة من الأسماء التي لاتقبل التنوين وتسمى 
مجموعة الأسماء هذه الأسماء الممنوعة من الصرف. 
الشكلات الدالة على التنوين: 
تنوين مع الفتح يرسم كشرطتين صغيرتين أعلى الحرف 
)( 
تنوين مع الضم يرسم أعلى الحرف (: ) ويرسم أيضاً 
كواوين صغيرين فوق الحرف 
تنوين مع الكسر يرسم كشرطتين صغيرتين أسفل 
الحرف (0) 


الضوابط: وهي كالتالي: 


. الشدة: (2) وهي توضع فوق الحرف 


ليتم تضعيف لفظه أي لفظه وكأن 
الحرف مكتوب مرتان. 


. المد: ( 2 ) وهي علامة توضع فوق 


حرف الألف بشكل عام ليتم تضعيف 
لفظه ويكون ذلك بلفظ حرف الألف 
بمد طويل ومع إضافة المد يصبح 
كالشكل التالي (1). ويمكن للمد أن 
يوضع على حروف أخرى.ء مثل: الياء 
في الكلمة يس. 


د الوضل. 
. القطع. 


تعريف الإملاء لغة واصطلاحًا 


الاملاء لغة: 

من الفعل (أملى) الذي 

مصدره إملاء. ويجمع على 

أمالي أمال. وقولهم: أملى 
الدّرس عليهم. أي أخذ 

ينطق بالكلمات والجمل 
والآخرون يكتبون ما 


يسمعونه. 


اصطلاحًا 
هو علمُ تُعرف به 
أصولُ رسم الحروفٍ 
العربية من حيثُ 


تصويرها للمنطوتي. 


موضوعةه 
الهمزة والألف الليّنة 
والكلمات التي يجب 
القعتالها هن معطياء 
والتي يجب اتصالها 
ببعضهاء والحروف 
التي نُبْدلُء والحروف 
التي ثُرَادُء والحروف 
التي تنقص. 


ثمرته وفائدته 
من الخطأ واللحن 
في الرسم والكتابة. 


فضله 
ليس من العلوم علمٌ الناسُ 
إليه أشن حاجة من الإملاء ؛ 
فانه مما لا يستغني عنة كاتبٌء 
خلاقًا لسائر العلوم؛ فربّما 
جهلها المرء طول حياته. ثم لا 


تجدُ ذلك يغضٌ من قدروء أو 


يضّع من شأنِهء أمّا الإملاء. 
فالخطأ فيه عيبٌ لصاحبه. 
ودلالة على تقصٍ فيه. لذلك 
كان حقًا على كل مَن يعرف 
الكتابة أن يضبط أصولة. 


ويتحفّظ من الزلل فيه 


أنواغه 


أسماؤه 
علماء البصرة والكوفة. يسمّى قديمًا (الكتاب). 
و (الكتابة). و (الخط). 
و (الهجاءً).ء و (الرسمَ)ء 
و(تقويم اليد) 
واصطلح المتأخّرونَ على 
تسميته ب (إملاء). لأنَّ 
الإملاة من قِبَلِ المعلّم 
مما يُمِتحَنْ به المرءُ في 
أماكن التعليم» ليُعرفَ 
مبلغ إتقانِهِ لهذا العلم. 


استهيداده 
من الأضول الوجوب الكفائي ؛ لأن 
الضرقية: صنعة الكتابة واجبة 
والقواعد النحوية. على الكفاية كسائر 
الصناعات. 


رسمُ المصحفب 
ولا يقاس عليه وإن كان 
أصل الإملاءٍ الذي عليه 
الناسْ. وذلك لخروجه عن 
القياس مراعاةً لأمورٍ. 


الرسم القياسي 
وهو وحده الذي يَعنيناء وفرقٌ ما بينه 


وبين رسم العروض أنّ هذا الرسم 
تدخله الزيادةٌ. والحذف. ومراعاةٌ 
الأصلء وأشياء أَحَرْ. 
لوستي قياسيًا؟ 
لأنه وحدَة الذي تُتَّمَعْ قواعذة. ويْقاسْ 
عليها في عموم الكتابة. أما رسم 
المصحف. فخاصّ بالمصحف . وأما رسم 
العروض. فخاص بتقطيع أبيات الشعر 


أهمٌ كتبه (قديمًا) 
.١‏ أدب الكاتب لابن قتيبة ؛ فقد أفرد 
للإملاء فصلاً سمّاه (تقويم اليدِ). 
؟. الجمل في النحو للزْجّاجِيَ ؛ ففيه باب 
سمّاه باب أحكام الهمزة في الخط. 
“. كتاب الخطء للزجّاجيَ أيضًا. 


. المطالع النصرية للمطابع المصرية في الأصول الخطية 


. كتاب الإملاء لحسين والي. 
. قواعِدُ الإملاء لشيخ المُحققين عبدٍ السلام هارون. 

. شرح حاشية العذراء في نظم قواعد الإملاء. 

. الكافي في قواعد الإملاء والكتابة للدكتور أيمن عبد الغنى. 
. المفرد العلم في رسم القلم للهاشمي. 

. الكافي في الإملاء والترقيم الدكتور جمال عبد العزيز. 

. الإملاء والترقيم في الكتابة العربية لعبد العليم إبراهيم. 

. قواعد الإملاء المؤلف ليحي مير علي. 


أهم كتبه (حديئًا) 


لنصر الهوريني. 


للإملاء منزلة عالية بين فروع اللغة؛ لأنه الوسيلة الأساسية. إلى التعبير الكتابي. ولا غنى عن هذا التعبيرء فهو الطريقة 


يتيسر له الاتصال بهم عن طريق الحديث الشفوي. 
وإذا كانت القواعد النخوية والصرفية وسيلة إلى صحة الكتابة, من النواحي الإعرابية والاشتقاقية ونحوها. فإن الإملاء وسيلة 
إليهاء من حيث الصورة الخطية. 
ونستطيع أن ندرك منزلة الإملاء بوضوح. إذا لاحظنا أن الخطأ الإملائي يشوه الكتابة. وقد يعوق فهم الجملة. كما أنه يدعو إلى 
احتقار الكاتب وازدرائه. مع أنه قد يغفر له خطأ لُغوي من لون آخر. 
أما بالإضافة إلى التلاميذء في المراحل التعليمية الأولى . فالإملاء مقياس دقيق للمستوى التعليمي الذي وصلوا إليه. ونستطيع - 
في سهولة - أن نحكم على مستوى الطفلء بعد أن ننظر إلى كراسته, التي يكتب فيها قطع الإملاء. 


". تدريب التلاميذ على 
رسم الحروف والكلمات 
للأصول الفنية. التي 
تضبط نظم الكتابة أحرفًا 
وكلمات. 


١.تذليل‏ الصعوبات الإملائية التي تحتاج إلى مزيد من 
العناية: كرسم الكلمات المهموزة أو المختومة بألف 
لينة» أو الكلمات التي تتضمن بعض الحروف القريبة 
أصواتها من أصوات حروف أخرىء لايميز بينها غير 


؟.تدريب التلاميذ على 
رسم الحروف والكلمات 
للأصول الفنية.التي 
تضبط نظم الكتابة أحرقًا 
وكلمات. 


غ. الإملاء فرع من فروع اللغة العربية. وللغة عدة وظائف. 
تدور حول الفهم والإفهام. ومن أهداف الإملاء أن يسهم في 
هذا الجانبء بأن يزيد في معلومات التلميذء بما تتضمنه 
القطعة من ألوان الخبرة وفنون الثقافة والمعرفة وبأن يقدره 
على تصوير ما في نفسه. مكتوبًا كتابة سليمة, تمكن القارئ 
من فهمه على وجهه الصحيح. 


والثاء. ومثل: الذال والزاي والظاء. 


د. ومن أهداف تعلم 1. وإذا اعتبرنا الهدف السابق من لأ. درس الإملاء:يتكفل بتربية الغين عن 8. ومن الأهداف اللغوية 1. تجويد خط التلاميذ. 
السلا التسساب الأغراض الفسيولوجية وما قبله طري:البلاخظة والجاحاة فى الاشلاء لدرس الإملاء إمداد وإذا بكر المدرسون 
القدرة على فهم من الأفراض التعلييية: فيناك المنقول. وتربية الأذن بتعويد التلميذ اللتية ترز مين ورعافنة هنذا السدف: 
النصوص المكتوبة, أغراض أخرى تتصل بالنواحي حسن الاستماع. وجودة الإنصات» المفردات والعبارات. التي خفت مشكلات كثيرة 
والعدرة علتى عرض الخلقية والذوقية. مثل: تعويد وتميبيز الأصوات المتقاربة لبعض تفيده في التعبير. حديئًا ثقيلة, تنشأ عن رداءة 
الأفكار مكتوبة كتابة التنييذ النظاء والخرض على توقير الحروف: وقريبة الند يتسرين عطتلاتها أو كتابة. خطوط الطلاب الكبار 
صحبحة مظاهر الجمال في الكتابة وبهذا على إمساك القلم. وضبط الأصابع والعاملين في الدواوين 
ننمي فيه الذوق الفني. وتنظيم تحركهاء وهكذا. والمؤسسات. 


الرسم القياسي 
وهو المقصود هنا وينقسم إلى: 


خط العروضيين "رسمة العروضيين " 


أوزان الشعر 


خط المصاحف "الرسم العثماني" 


الإملاء المنقول الإملاء المسموع "الاختباري" 


يرتبط التهجي الصحيح بعوامل أساسية. بعضها عضوي. كاليد والعين والأذن. وبعضها فكري كالآني: 


العوامل الفكرية 

أما العوامل الفكرية التي يرتبط بها 

التهجي الصحيح. فتقوم على: 

.١‏ ماحصله التلاميذ من المفردات 
اللغوية. في مجالات القراءة 
والتعبير 

؟. مدى قدرتهم على قئؤْم هذه 
المفرداتء والتمييز بين معانيهاء 

“". مدى ملاءمة المفردات لسياق 
الكلام. 


العوامل العضوية 

.١‏ اليد: فهي العضو الذي يعتمد عليه في كتابة الكلمة. ورسم أحرفها صحيحة مرتبة: وتعهد اليد أمر ضروري لتحقيق 
هذه الغاية؛ ولهذا ينبغي الإكثار من تدريب التلميذ تدريبًا يدويا على الكتابة؛ حتى تعتاد يده طائفة من الحركات 
العضلية الخاصة. يظهر أثرها في تقدم التلميذ وسرعته في الكتابة. 

". العين: فهي ترى الكلمات, وتلاحظ أحرفها مرتبة وفقا لنطقها؛ وهي بهذا تساعد على رسم صورتها صحيحة في الذهن, 
وعلى تذكرها حين يراد كتابتهاء ولكي ننتفع بهذا العامل الأساسي. في تدريس الإملاء يجب أن نربط بين دروس 
القراءة ودروس الإملاء. وبخاصة مع صغار التلاميذ. وذلك بأن يكتبوا في كراسات الإملاء بعض القطع الموجودة في 
الكتابء أو جملا قصيرة يكتبها المدرس على السبورة. أو تعرض عليهم في بطاقات. وهذا يحملهم على تأمل 
الكلمات بعناية ويبعث انتباههم إليهاء ويعود أعينهم الدقة في ملاحظتهاء واختزان صورها في أذهانهم. وتتحقق 
هذه الغاية في فترات القراءة الجهرية وبصورة أوفى في فترات القراءة الصامتة. وينبغي أن يتم الربط بين القراءة 
والكتابة في حصة واحدة. أو في فترتين متقاربتين؛ أي قبل أن تمحى من أذهان الأطفال الصور التي اختزنوهاء كما 
ينبغي أن نعرض الكلمات الصعبة. والكلمات الجديدة على السبورة فترة من الزمنء ثم نمحوها قبل إملاء القطعة؛ 
لنهيئ للعين فرصة كافية لرؤية الكلمات. والاحتفاظ بصورها في الذهن. 

*. الأذن: فهي تسمع الكلماتء وتميز مقاطع الأصوات وترتيبهاء وهذا يساعد على تثبيت آثار الصور المكتوبة المرئية؛ 

ولهذا يجب الإكثار من تدريب الأذن على سماع الأصواتء وتمييزها وإدراك الفروق الدقيقة. بين الحروف المتقاربة 

المخارج, والوسيلة العملية إلى ذلك هي الإكثار من التهجي الشفوي لبعض الكلمات قبل كتابتها. 


أ - الهمزات في وسط الكلمة: 
مثل: - عباءة -فؤاد - مسألة ِ- 
فجأة - تألمون. 
يكتبها بالشكل التالي: - 
عبائة -فوأد - مساءلة - 
فجئة -تاءلمون. 


ب - الهمزات في آخر الكلمة: 
مثل: - بيداء -تباطؤ - 
القارئ -امرؤ -ينبئ. 

يكتبها الطالب بالشكل 
التالي: -بيدأ - تباطوء - 
القاري - امروء -ينبيء 


ج - همزة الوصل والقطع: 
مثل: - اختبار - اشتراك - التحق 
- استخرج - استقبال. 
كلمات كلها بهمزات وصل يكتبها 
الطالب بهمزات قطع بالشكل 
التالي: -إختبار - إشتراك - 
إلتحق 
-إستخراج - إستقبال 
أو كلمات بهمزة قطع مثل: 
إعراب, - أسماء. - أحمد. -إلمام 
- إزالة .بيكتبها الطالب بهمزات 
قطع كالتالي: - اعراب - اسماء - 
احمد -المام -ازالة. 


د - التاء المربوطة والتاء ه - اللام الشمسية واللام 
المفتوحة: القمرية: 
مثل الكلمات التالية: -كرة - مثل الكلمات التالية بلام 
تافذة -قضاة -سيورة #ضالةة. مي الفيس + الثبار 
هذه كلها كلمات تنتهي بتاء - السمع -التاء - الرعاية. 
مربوطة يكتبها الطالب بتاء يكتبها الطالب بالشكل 
مفتوحة بالشكل التالي: -كرت - التالي: - اشمس - انهار - 
ناقزت ب قضات-سيورت :+ اسمع -اتاء -ارعاية. 
صلات. 
أو كلمات تنتهي بتاء مفتوحة 
مثل: - مؤمنات - بيوت - أموات - 
علامات - صفات. 
يكتبها الطالب بتاء مفتوحة 
بالشكل التالي: -مؤمناة - بيوة - 
أمواة علاماة - صفاة. 


ط- الألف اللينة المتطرفة: 
-علا الصقر - دعا الشيخ لك 
- أعيا المرض صاحبه -عصا 
الأعمى طويلة - بكى. يكتبها 
الطالب بالشكل التالي: - 
على الصقر -دعى الشيخ لك 

- أعيى المرض صاحبه - 


ي- الإشباع (قلب الحركات) : 
-قلب الضمة واوًا مثل: - 
أحبْ - نحن - له 
يكتبها الطالب: .-أحبو - 
نحنو -لهو. 
-قلب الفتحة ألقًَا مثل: - 
يلعبون - لن تندم - إن كتاب 
يكتبها الطالب: -يلعبونا -لن 
تندما - إن كتابا 
-قلب الكسرة ياءً: مثل: - إليه 
- إلى الفصل -بالقلع. 
يكتبها الطالب: - إليهي - إلى 
الفصلي - بالقلمي. 


ح- الخلط بين الحروف المتشابهة 
رسمًا أو صونًا: 
مثل كلمات بها حرف الظاء: -ظاهر - 
نظر - عظم . يكتبها الطالب بحرف 
الضاد بالشكل التالي: - ضاهر -نضر 
--عضم. 
أو كلمات بها حرف الضاد مثل: - 
مريض -عوض - رفض --محاضرة . 
يكتبها الطالب بحرف الظاء بالشكل 
التالي: -مريظ - عوظ - رفظ - 
محاظرة. 
وهذا الخلط ناتج عن عدم إخراج 
الحرف من مخرجه بشكل صحيح. 
فمخرج الضاد الصحيح هو:إحدى 
حافتي اللسان مما يلي الأضراس 


العلياء ومخرج الظاء الصحيح هو: 
طرف اللسان مع أطراف الثنايا العليا. 


و - الحروف التي تنطق 
تكس 
مثل: - إله -لكن - أولئنك 
- هذا - عبد الرحمن 
يكتبها الطالب بالشكل 
التالي: - إلاه - لاكن 
-أولائك -هاذا - 
عبدالرحمان. 


ز- الحروف التي تكتب 
ولاتنطق : 
مثل الكلمات التالية: - 
عمرو (في حالتي الرفع 
والجر) - أكلوا -بذلوا - 
لن يهملوا - كتبوا. يكتبها 
الطالب بالشكل بالتالي: 
- عمر - أكلو - بذلو - لن 


واليد. 


ضعف السمع والبصر وعدم الرعاية الصحية والنفسية. 
؟. عدم القدرة على التمييزبين الأصوات المتقاربة. 

. نسيان القاعدة الإملائية الضابطة. 

. الضعف في القراءة وعدم التدريب الكافي عليها. 

5. تدريس الإملاء على أنه طريقة اختبارية تقوم على اختبار 
التلميذ في كلمات صعبة بعيدة عن القاموس الكتابي 
”. عدم ربط الإملاء بفروع اللغة العربية . 

/. إهمال أسس التهجي السليم الذي يعتمد على العين والأذن 


6. عدم تصويب الأخطاء مباشرة. 
9. التصحيح التقليدي لأخطاء التلاميذ وعدم مشاركة التلميذ في 


تصحيح الأخطاء. 
.٠‏ استخدام اللهجات العامية في الإملاء. 


. السرعة في إملاء القطعة وعدم الوضوح وعدم النطق 
السليم للحروف والحركات. 

؟". قلة التدريبات المصاحبة لكل درس. 

؟١.‏ طول القطعة الإملائية مما يؤدي إلى التعب والوقوع في 
الخطأ الإملائي. 

. عدم الاهتمام بأخطاء التلاميذ الإملائية خارج كراسات 
الإملاء. 

ه. عدم التنويع في طرائق التدريس مما يؤدي إلى الملل 
والانصراف عن الدرس. 

15. عدم إلمام بعض المعلمين بقواعد الإملاء إلماماً كافياً ولا 
سيماً في الهمزات والألف اللينة. 

.١‏ عدم استخدام الوسائل المتنوعة في تدريس الإملاء ولا 
سيما بالبطاقات والسبورة الشخصية والشرائح الشفافة. 

8.. عوامل نفسية كالتردد والخوف من الوقوع في الخطأ. 


8. كثرة أعداد الطلاب في الفصول. 


أن يحسن المعلم اختيار القطع الإملائية بحيث تتناسب مع مستوى 

التلاميذ وتخدم أهدافاً متعددة: دينية وتربوية ولغوية . 

. كثرة التدريبات والتطبيقات المختلفة على المهارات المطلوبة. 

أن يقرأ المعلم النص قراءة صحيحة واضحة لا غموض فيها. 

. تكليف الطالب استخراج المهارات من المقروء. 

. تكليف التلاميذ بواجبات منزلية تتضمن مهارات مختلفة كأن يجمع 

التلميذ عشرين كلمة تنتهي بالتاء المربوطة وهكذا. 

. توافر قطعة في نهاية كل درس تشتمل على المهارات تدريجياً ويدرب 

من خلالها التلميذ في المدرسة والبيت. 

الإكثار من الأمثلة المتشابهة للمهارة التي يتناولها المعلم في الحصة. 
الاهتمام باستخدام السبورة في تفسير معاني الكلمات الجديدة وربط 
الإملاء بالمواد الدراسية الأخرى. 

. تدريب الأذن على حسن الإصغاء لمخارج الحروف. 

. تدريب اللسان على النطق الصحيح. 

. تدريب اليد المستمر على الكتابة . 

. تدريب العين على الرؤية الصحيحة للكلمة. 

. جمع الكلمات الصعبة التي يشكو منها كثير من التلاميذ وكتابتها ثم 
تعليقها على لوحات في طرقات وساحات المدرسة. 
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تعالجة ظاهرة ضهف القراء# عفد الثلافية وترفيث القراءة للظلات 
بمختلف الوسائل. 
عدم التهاون في عملية الصحيح. 


. أن يعتني المعلم بتدريب تلاميذه على أصوات الحروف ولا سيما الحروف 


المتقاربة في مخارجها الصوتية وفي رسمها. 


. أن يستخدم المعلم في تصحيح الأخطاء الإملائية الأساليب المناسبة 


وخير ما يحقق الغاية. مساعدة التلميذ على كشف خطئه وتعرف الصواب 


بجهده هو. 


. محاسبة التلاميذ على أخطائهم الإملائية في المواد الأخرى. 
. ألايحرص المعلم على إملاء قطعة إملائية على تلاميذه في كل حصة. بل 


يجب عليه أن يخصص بعض الحصص للشرح والتوضيح والاكتفاء 


بكتابة كلمات مفردة حتى تثبت القاعدة الإملائية في أذهان التلاميذ . 
. أن يطلب المعلم من تلاميذه أن يستذكروا عدة أسطر ثم يختبرهم في 
إملائها في اليوم التالي مع الاهتمام بالمعنى والفهم معا. 
. تنويع طرق تدريس الإملاء لطرد الملل والسامة ومراعاة الفروق الفردية. 
. الاهتمام بالوسائل المتنوعة فى تدريس الإملاء ولا سيما السبورة 
الشخصية والبطاقات والشرائح الشفافة. 


مك 
اما 


حرف ساكن لا تدخله 


: 2 وسط اللسان 
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طوف اللسان وأصول الكتابا العليا 


طرف اللساى وأطراف الكنايا 


باطن الشّفة السفلى وأطراف الثّنايا العليا 


أصل اللسان وما فوقه من الحنك 
أصل اللسان وما فوقه من الحنك بعد القاف 


أدنى حافة اللسان إلى منتهى طرفه مع ما حاذاه من 


الحنك الأعلى 


أدنى حافة اللسان إلى منتهى طرفه مع ما حاذاه من 
الحنك الأعلى فوق مخرج اللام قليلًا 


(أل) الشمسية هي التي 
تكتب ولاتلفظ ( لأنها 
تدغم بالحرف الذي 
بعدهاء فيكتب الحرف 


الذي بعدها مشددًا ). 
الدهين الستوف: 


ظ (آل) القمرية ظ 


حسكهها 
(أل) القمرية هي التي 
تظهر عند الكتابة 


العلم. القلم. 


قواعدهما 
. إذا دخلت (أل) التعريف على كلمة أولها لام أصبحت 
بلامين. مثل: لعبة + ال - اللعبة. 

. وإذا دخلت عليه مع (ال) لام الجر تحذف ألف الوصل 
فيجتمع ثلاث لامات. وتجنبًا لذلك. تدغم لام التعريف في 
اللام الأصلية. ويعوض عنها بالشدة التي توضع فوق اللام 

الثانية مثال: لعبة + ال - اللعبة + ل (حرف جر) - للعبة. 
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هي التي تبقى في النطق على حالتها (ت) إذا 
وقفنا على آخر الكلمة بالسكون ولا تنقلب هاء. تكتب التاء مفتوحة فيما يلي: 


مثل 
زيتء قرأت. سكت. معلومات. 


في آخر الفعل. في آخر الأسماء: 

.١‏ إذا كانت التاء أصليةء -إذا كانت التاء في اسم ثلاثي 
مثل: بات .مات. ساكن الوسط. مثل: بِيتْ .وقت. 

؟. إذا كانت التاء تاء التأنيث» -إذا كانت علامة جمع المؤنث 
مثل: درستث . نامث. السالمء مثل: مسلمات. 

. إذا كانت التاء تاء الفاعل» - إذا كانت في جمع تكسير مفردة 
مثل : دفغث .لعبث. ينتهي بتاء مفتوحة, مثل : بيت . 

بيوت. 


هي التي تلفظ هاء عند الوقوف 

عليها وتكتب إما (3) أو (ة). 
مثل 

فاظية: خيزة نشيظة: كرة. 


التفريق بين الهاء والتاء 
المربوطة 
يمكن التفريق بينهما إضافة 


الكلمة إلى ضمير نحو: 


حياة: حياتنا 


درجة: درجتك 


الهاء (التاء المربوطة) 
تصبح تاء 


مواضعها 
العلم المؤنث. مثل: 
فاطمة. خضرة. 
الأسماء المؤنثة غير 


الأعلام» مثل : بقرة. سبورة. 
اطبقلة: لجز لبك سل بعانية: 


. جمع التكسير الخالي من 


التاء في المفرد. مثل: 
قضاة, غزاة. 


. للمبالغة. مثل: علأمة. 


نسابة . 


. في نهاية (ثمة الظرفية). 


مثل: ثّمة رجال يطلبون 
الحق. 


فائدة 
التاء المربوطة لاتدخل 
على الصفات المختصة 
بالنساء مثل: طالق - حامل 
-عانسء فلا يقال: أنت 
طالقة أو أنت حاملة أو أنت 
عانسة بل يقال: أنت طالق 
-أنث حامل -أنث:عانس 


يقال: هذه امرأة حائض 
ويقال: هذه امرأة طاهر أي 
عن الحيض والنفاس ويقال 
للمرأة الصالحة: هذه امرأة 

طاهرة. ويقال: العربية 
الجميلة. 


ملاحظة: 
تكتب التاء المربوطة تاء 
مفتوحة إذا أضيفت الكلمة 
المختومة بتاء مربوطة إلى 


ضميرء مثل : ابنتك . امرأتك. 

ويجب وضع النقطتين على 

التاء المربوطة حتى لا تلتسر 
مع هاء الضمير. 


الفرق بين النون والتنوين 
١‏ - النون حرف أصلي من بنية الكلمة. ولاتحذف في حالة الوقف. مثل: مؤمنٌ - مؤمن. 
؟- التنوين حركة طارئة تقع في آخر الاسم وتحذف في حالة الوقف في آخر الاسم 


مثل: ذهب -ذهب. 


تعريف التنوين 
هي نون ساكنة تلحق آخر الكلمة 
لفظًا لاخطًاء وهي حالة طارئة تقع 
في آخر الاسم. 


تنوين الضم تنوين الفتح تنوين الكسر 
ضمتان فوق الحرف الأخير من تنوين الفتح وعلامته : فتحتان فوق الحرف الأخير من كسرتان فحت الحرف الأخير من 
العئية المهرية وترسيان عكذا 


الكلمة المعربة» وترسمان هكذا "2" فوق الحرفء الكلمة المعربة. وترسم هكذا (- ) 


فنا 1 3 


>" فوق الحرف أيّا كان نوعه. والفيقه ألأن مقل رمت سنا جارةا و 3ط 
مثل: هذه وردةٌ جميلة قرأت كتابًا جميلا سرت في طريقٍ طويل 
اليس كرض ملس إلافي بعض المواضع لاتزاد فيها ألف التنوين وهي: 


الأسماء المنتهية بألف الأسماء المنتهية بهمزة 
علينا هيزة قال بعد ألف. مثال: 


الأسماء المنتهية بتاء 
ألقيت كلمة مؤثرة. 


الأسماء المنتهية بالآلف 
١‏ لمقصورة. مثال: 


رابك فو حول عضا دخلث ملجاً واسهًا. ارتديت رداءً أنيقًا. 


ملاحظة 

من الأخطاء الشائعة كتابة التنوين 

على الألف والصحيح أن تكتب على 

الحرف الذي قبل الألف لأن التنوين 

نون ساكنة والألف ساكنة فلا يجتمع 
ساكنان. 


مثال: زيداً .فتى / والصواب: زيدًا . فتّى. 


التمييز بين حرف النون والتنوين في 


آخر الكلمة 
إذا اشتبه عليك الأمر احذف النون» 
فإذا اختل المعنى فهي حرف النونء 
وإذا لم يختل المعنى قبي ثنوين. 
جزيلن ,جزل + فهي جزيلًا 
زعلان هزعل يفهي زعلان 


وسن -عوس ->فهي وسن 


(إِذَا) 
وهي تكتب بتنوين 
مثال: ادرس كثيرًا إذا 
تنجح. وهناك من 
العلماء من جوز كتابتها 
بنون هكذا ( إذن ). 


التفريق بين (إذن) و (إذا) 
تكتب (إذن) بالنون إذا كان بعدها 
مباشرة فعل مضارع منصوب يدل على 
المستقبل مثال: 
إذا كانت اجابتك جيدة. إذن تنجح 
تعبت كثيرا في التدريب. إذن تفوز 
وإلاافهي تكتب (إذا) بالتنوين مثال: 
روايتك دقيقة إذا أظنك صادقة 
ويصح أيضا أن تكتب (إذن) في كل 
الاحوال؛ لأنها كتبت (إذا) تبعة لرسم 
المصحف الشريف. 


التفريق بين الضاد التفريق بين الضاد والظاء من طرق إضافية للتفريق بين الضاد والظاء 


حيثٌ الصفات 


حرف الظاء في القرآن 
جمع الشيخ أبو عمرو الدَّانِيُ الكلمات 
القرآنيّة المذكور فيها حرف الظاء فقال: 
ظفِرَث سشواظ بِحَظّها من ظلينا 
فكظئْث عَبْظَ عظِيم ما ظَّتْ بنا 
وَظعلث أَنْظْرُ فِي الظهبرة ظلَة 


والظاء من حيثُ 
المخرج: صفات حرف الضاد هي : الجهر. 
فمخرج الضّاد هو: والرّخاوة. والاستعلاء. 
إحدى حافتي اللسان أو والإطباق. والإصمات. 
كلتاهما مع ما يُحاذيه والاستطالة. 


الاعتماد على الذاكرة في 
التفريق بين الضاد القريبة 
من الدال والظاء القريبة 
من الذال المفخمة والتي 
تنطق زايًا أحيانًا. 


من الطرق التي يُمكن استخدامها 
للتفريق بين الضاد والظاء في 
الكتابة الاعتماد على ذاكرة 
الحاسوب ونظام التدقيق اللغوي 
التلقائي فيه. فقد سهّل من مهمة 
الكاتب المعاصر في التّفريق بين 
الظاء والضاد؛ حيث يستطيع 
الكاتب بمجرد تحميل وتنصيب 
برنامج التدقيق اللغوي التلقائي 
في "ويندوز" أن ينتبه إلى الخطأ 


وَظَمِنْتْ فِي الظَلْمَا ففي عظمي لظى 
ظَهَرَ الظَهَارُ لأخل غِلظة وَغظِنا 
وَحَظَرْتُ ظَفْرَ ظهيرها مِن ظفْرنا 


من الأضراس العليا. 

يَيئما مَخ : الظَّاء هو: الجهر. والرخاوة. والاستعلاء. 

من طرف اللسان مع والإطباق, والإصمات. 
الضاد عن الظاء. 


ولذلك يعد حرف الضّاد ضمن 
الحروف القويّة في الجهرء 
وذلك لاجتماع صفات القوة 
فيه فيما عدا صفة واحدة وهي 
الرخاوة؛ وعلى ذلك ففي نطق 
الضاد لابد أن يكون الاعتماد 
قويًا على المخرج بما يتلاءَم 
وما في الضّاد من قوّة الجَفْرِ 
وانحباس النّفس. 


ومن أفضل الطرق للتفرقة بين 
الحرفين في الكلمات المشكوك 
فيها أن تعود بالكلمة إلى 
تضريفانها اللغوية الأصلية أي 
باشتقاقاتها مثل الظالمين من 
ظَلَمَ - يظلمء ضابط من ضبط - 


يضبط وهكذا. 


ويضع خط أحمر رقيق متموج 
تحت الكلمة الخطأ. 


فاض: زاد وسال 
ضج: صاح في غير الحرب 


فائدة: 
حرفا (ط وظ) لايجتمعان في كلمة واحدة أي بمجرد أن يكون في الكلمة حرف (ط) تعرف أن معها (ض) وليس (ظ). ولاتوجد قاعدة أخرى يمكن الاعتماد عليها تمامًا سوى أن 
تحفظ الكلمات التي تحتوي (ظ) وهي (50) كلمة تقريبا مازالت متداولة أما بقية الكلمات التي تحتوي (ض) فهي بالمئات وهنا أضع لك جدولًا بأصول الكلمات التي تحتوي (ظ) 
حسب الابجدية كي تحفظها والباقي يمكنك أن تعده (ض). 


هي وحدة خطية في الكتابة 


العربية. وهي أول حرف من حروف 
الهجاء. وهي صوت حنجري 
انفجاري مهموس مرقق. ومخرجها 
من أقصى الحلق. 


ملاحظة 
وتنقسم إلى: 
ألف الوصل ( دون همزة ). 
همزة القطع, ولها ثلاث حالات 
الهمزة المتوسطة. 
همزة القطع أول الكلمة. 
الهمزة المتطرفة. 


مواضع ألف الوصل 
تكتب ألف الوصل في المواضع التالية: 


لفن وهيل 
هي التي يتوصل بها إلى النطق الساكنء وتنطق في بدء الكلام ولا 
تنطق في أثناء وصله بما قبلهء ولايرسم فوقها همزة. وترسم .)١(‏ 


الأسماء العشرة الآنية: 
ابن ابنة. امرؤء امرأة. 


اقرأء اكتب» اشرب. 


(ال) التعريف. مثل: 
المدرسة. النتماوء 
الشمس. القمر. 


ماضي الفعل الخماسي 
والسداسي وأمرهما 
ومصدرهماء مثل : 
اسَْمّع . استمغ . استمّاع . 


ابنمء اسم . اثنانء 
اثنتان, ايم اللّهء ايمن 
اللهء ومثنى الأسماء 
السابقة: 
ابنان» ابنتان.... إلخ 


همزة القطع 
هي التي ينطق بها في بدء الكلام وفي وصله. وتكتب على ألف إذا 
كانت مضمومة أو مفتوحة وتحتها إذا كانت مكسورة . أ. أ.|. 


مواضع همزة القطع 
تكتب همزة القطع في المواضع التالية: 


ملاحظة: 


إذا أردت أن تفرق بين 
همزة الوصل والقطع. قم 
بإدخال حرف الفاء أو 
الواو فإذا نطقتها كانت 
همزة قطع. وإذا اختفت 
في النطق كانت همزة 
وصل. 
مثال: (و) أو (ف ) + إذا 
- فإذا (همزة قطع )(و) 
أو (ف) + اكتب - فاكتب 


(همزة وصل ). 


جمع التكسيرء 
مثل: 
أوائلء أشكال+ 


أحاديث. 


١‏ الفعل الرباعي على وزن 
إن -ان -إلى - إذا... 


أفعل ومصدره والأمر منه. 
خسف - إحسان أحسنة: 


أساء -إساءة اين 


ان 


1 الهمزة المتوسطة: ولها ثلاث حالات: 
همزة القطع أول الكلمة. 
تكتب همزة القطع في أول الكلمة في 
موضعين: 

.١‏ في حالة الضم أو الفتح على الألف. مثل: 

أكرم . أكرّم . 
؟. في حالة الكسر تحت الألف. مثل: إكرام. 


أ-مفردة على السطر. ب- على ألف. ج- على الياء. 
وتكتب الهمزة تكتب الهمزة المتوسطة على تكتب الهمزة المتوسطة 

المتوسطة على السطر ألف في ثلاثة مواضع: على ياء في ثلاثة مواضع: 
في موضعين: -إذا كانت مفتوحة وما قبلها -إذا كانت مكسورة. مثل: 


-إذا كانت مفتوحة وما مفتوح, مثل: سَأل. طائر 
قبلها ألف. مثل: قراءة. -إذا كانت مفتوحة وما قبلها -إذا وقعت بعد كسرء 
- إذا كانت مفتوحة وما ساكنء مثل: مسنألة . مثل: السيّئة. 
قبلها واو مدء مثل: - إذا كانت ساكنة وما قبلها - إذا وقعت بعدياء مدء 
مقروءة. مفتوح. مثل: قأس. مثل : مشيئة. 
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بذ هذ الحم 


الهمزة المتطرفة. 
تكتب الهمزة المتطرفة في خمسة مواضع: 


. تكتب على الألف إذا سبقت بفتح. مثل: ملجأ. 


وتكتب على الواو إذا سبقت بضمء مثل: تباطؤ. 
وتكتب على الياء إذا سبقت بكسر. مثل: موانئ. 
وتكتب على السطر إذا سبقت بحرف ساكن مطلقًا 
صحيحًا أو حرف مد واو أوياء أو ألف. مثل: عبْءء 


هدوءء شىء. أضدقاء : 


. وتكتب على السطر إذا سبقت بواو مضمومة مشدّدة. 


مثل: التبوء. 


ملاحظة 

الهمزة المتطرفة إذا لحقها تنوين النصب فإنها تكتب كما يلي: 

© إذاسيقت بساكن غير الألف كتبت على ألف تنوين منفصلة 
إذالم يكن اتصالها بما قبل الهمزة ممكناً. وعلى نبرة إذا 

أمكن اتصالها بما قبل الهمزة, مثل: جزءًاء شيئاً. 


إذا سبقت بألف لم تضف ألف التنوين, مثل: سماءً. 


+ 


١‏ لإإفمدن احمدابيري 
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؟- في صدر جملة الصلة. نحو: انتصر الذي 
قوله تعالى: (وآتيناه من الكنوز ما إِنّ 
مفاتحه لتنوء بالعصبة أولى القوة). 


- بعد القول. نحو قوله تعالى: (وقال إِنّي معك). 
ويشترط فى القول أن يراد به معنى الحكايةء أما 
إذا أريد به معنى الظن فتحت همزة (إِنّ) . 


؟- أن تقع مع معموليها في موقع الخبر عن اسم ذات. 


نحو: الرجل إنه قادم» ومنه قوله تعالى: (إن الذين 
آمنوا والذين هادوا والصابئين والنصارى والمجوس 
والذين أشركوا إن الله يفصل بينهم) 


وأجلء ونعمء وبلىء وَِيْ). نحو قولنا: نعم ني 


حاضرء ومنه قوله تعالى: (كلا إِنّ الإنسانَ ليطفى). 
وقوله تعالى: (كلا إنها كلمة هو قائلها) 


-١‏ في ابتداء الكلام حقيقة مثل قوله تعالى: 
(إنَا أعطيناك الكوثر). أو حكمّاء أي الواقعة 
بعد ألا الاستفتاحية. مثل قوله تعالى :(آلا إِنّْ 
أولياء الله لا خوف عليهم). 
وفي ابتداء جملة(إِنّ) الواقعة بعد النداء 
كقوله تعالى: (قالوا يا أيها العزيز إن له أبآ). 


مواضع كسر همزة (إن) 
تكسر همزة إن وجوبًا في كل 
موضع يمتنع فيه تأويلها مع 

اسمها وخبرها بمصدر. وذلك في 

المواضع الآنية: 


1- إذا اتصل خبرها بلام الابتداء. وسبقها فعل من 
أخوات ظن. أي " جاءت بعد فعل قلبي علق باللام 
" نحو: علمت إنّ أخاك لمحسن. 
وقوله تعالى: (قد نعلم إنه ليحزنك الذي يقولون) 


مثل هذه الأدوات تضاف إلى الجمل نحو: 
وصلت إذ إنّ أباك يستقل العربة. 
غادر الطلاب المدرسة حتى إن المدرسين غادروها. 
جلست حيث إنك جالس. 


9- أن تقع في صدر الجملة المستأنفة. نحو: 
يحسبون أني مقصرٌ في عملي إنهم لمخطئون, 
وزعم أحمد أنه متفوق إنه لكاذب. 


8- في جواب القسم. ويكثر في ذلك اقتران 
خبرها باللام. نحو: والله إنك لصادقء ومنه 


قوله تعالى: (ويحلفون بالله إنهم لمعكم). 


- أن تقع في صدر جملة الحال مقرونة بالواوء 
أو غير مقرونةء مثل: زرته وإني لذو أمل في 

شفائه. ومنه قوله تعالى: (كما أخرجك ربك من 

بيتك بالحق وإِنْ فريقًا من المؤمنين لكارهون). 


.١‏ إذاجاءت مع معموليها (اسمها وخبرها) في 
موضع الفاعل. نحو: أعجبني أنك مجتهد. 
والتقدير: أعجبني اجتهاذك. 
ومنه قوله تعالى: (أو لم يكفهم أنا أنزلنا عليك 
الكتاب) 


1 اذا جاءت مع معموليها في موضع نائب 


الفاعل. نحو: ظُّنَّ أنّ السماءة ممطرة. 
ومنه قوله تعالى: (قل أوحي إليّ أنه استمع 
نفرٌ من الجن) 


*. إذا جاءت مع معموليها في موضع المفعول به. 
نحو: تيقنثُ أنك قادمٌ. والتقدير: تيقنث قدومك. 
ومنه قوله تعالى: (وظن أهلها أنهم قادرون عليها) 
ويشترط في خبرها عدم اقترانه بلام التوكيد . وإلا 


ع. أن تقع بعد القول 
المتضمن معنى الظن نحو: 
أتقول أنك مسافر؟ 


ثانيا): مواضح فتح همزة (أن) 
يجب فتح همزة (أن) في كل موضع يصح 
تأويلها مع معموليها بالمصدر المؤول 
بالصريح. وتؤول أن مع اسمها وخبرها 
في المواضع الآنية: 


.أن يكون المصدر تابهًا لواحدة مما سبق. 
فمثال العطف قوله تعالى: (وأنك لاتضمأ فيها ولاتضحى). 


وقوله تعالى: (اذكروا نعمتي التي أنعمت عليكم وأني فضلتكم.) 
ومثال البدل قوله تعالى: (فلينظر الإنسان إلى طعامه أنا صببنا الماء صبا) 
فالمصدر المؤول بدل اشتمال من طعامه. والتقدير: إلى أنعامنا في طعامه. 


احترمك ولو أنك أصغر مني. 
ومنه قوله تعالى: (ولو أنهم صبروا) 
وقوله تعالى: (فلولا أنه كان من المسبحين). 


ومنه قوله تعالى: (ومن آياته أنك ترى 
الأرض خاشعة). 


.١‏ أن تقع مع معموليها في موضع المجرور 


ه. إذا جاءت مع معموليها في موضع الخبر 


اعتقادي أن التجارة رابحة 


بحرف الجر. نحو: 
كافأتك لأنك مجتهد. 


ومنه قوله تعالى: (ذلك بأن الله هو الحق) 


/ا. إذا جاءت مع معموليها في موضع الخبر ل 
(إن) التي جاء اسمها اسم معنى نحو: 


ه- بعد فاء الجزاء. نحو: من يأتني فإنه مكرم, ومنه قوله تعالى: (من عمل منكم سوءاً بجهالة ثم تاب من بعده 
وأصلح فإنه غفور رحيم). 

فقد قرئت الآية: (فإنه غفور رحيم) بالوجهين, أي بكسر همزة " إن " وفتحهاء فاحتمال الكسر على جعل ما بعد 

فاء الجزاء جملة تامة. والتقدير: فهو غفور. واحتمال الفتح على تقدير " أن " ومعموليها مصدرًا مؤولًا في موضع 

المبتدأء والخبر محذوف. أو خبر والمبتدأ محذوف. والتقدير: فغفرانه حاصل.ء أو فجزاؤه حاصل. 


-١‏ بعد إذا الفجائية. نحو: خرجت فاذا إن المطر منهمر. 


جواز الكسر على عدم التأويلء والتقدير: فإذا المطر منهمر. 
والفتح على جعل " أن " ومعموليها في موضع الرفع على 
الابتداء. وإذا في محل رفع خبره إذا عددناها ظرفًاء أو الخبر 
محذوف على اعتبار إذا الفجائية حرقًاء والتقدير: انهمار المطر 
حاصل. 


- جواز الأمرين بعد القسم إذا لم يتصل خبر " إن ١‏ 
باللام. وذكر فعل القسم قبلهاء نحو: أقسمت إن محمدا 
مسافرء وأقسمت أن محمدًا مسافر. 


أما إذا ذكر فعل القسمء أم لم يذكرء واتصل الخبر باللام 


ثالثا: جواز الفتح والكسر. 
يجوز فتح همزة (أن) وكسرها في 
المواضع التي يجوز فيها تأويل " 
إنّ " ومعموليها بمصدر مؤول» أو 

عدم تأويلهاء ذلك في المواضع 


الآنية: 


-١‏ بعد لا جرمء وفتح الهمزة أشهرء نحو قوله تعالى: 
(لا جرم أنّ لهم النار). 
فأن مع معموليها في تأويل مصدر مؤول في محل رفع فاعل إذا 
اعتبرنا جرم فعل ماض بمعنى "حق ". والتقدير: حق حصول 
النار لهم. أو بمعنى " لابن " فتكون لانافية للجنسء وأن 
ومعموليها في تأويل مصدر مجرور بمن. والجار والمجرور 


وجب كسر الهمزة. 
نحو: أقسمت إنك لمخلص. والله إنك لمخلص. 
وكذلك يجب الكسر إذا حذف فعل القسم. ولم يتصل 
الخبر باللام. نحو قوله تعالى: (حم والكتاب المبين إنا 
أنزلناه في ليلة مباركة. 


متعلقان بمحذوف في محل رفع خبر لاء والتقدير: لابد من 
حصول النار لهم. أو على المفعولية إذا اعتبرنا جرم بمعنى 
كسب. وفاعلها ضمير مستترء والتقدير: كسب لهم كفرهم. وفي 
حالة الكسر تكون " لا جرم " قسمّاء وكسرت الهمزة لوقوعها في 
جواب القسم. 


ومنه قوله تعالى: (لا جرم أن الله يعلم ما يسرون) 


-'٠‏ جواز الأمرين في مقام التعليلء والكسر أبلغ. نحو: اطلب العلم إنه سبيل النجاح. 
ومنه قوله تعالى: (ولا تتبعوا خطوات الشيطان إنه لكم عدو مبين). 


فالفتح على كون " أن " ومعموليها في محل مصدر مؤول مجرور بلام التعليل» والتقدير: لأنه 
سبيل النجاح, والكسر على أن التعليل حاصل بجملة " إن " ومعموليها. أي أنها جملة استئنافية 


الألف المقصورة في الحروف. 


تكتب ألقًا قائمة في جميع 
حروف المعانيء مثل: (لا. 
حاشا). ما عدا أربعة حروف 
خالفت القاعدة وهي: (حتى» 
على. بلى. إلى) فترسم فيها 


على صورة الياء. 


تعريفها: وهي الألف التي تكتب في آخر الكلمة بدون همزة وتكتب إما قائمة ١(‏ ) أو على صورة الياء 
(ى )ء ويسميها بعض المؤلفين ( الألف اللينة المتطرفة ). وتأتي في المواضع الآنية: 


وتكتب الألف ألفاً مقصورة (ى) في 
الأسماء في أربعة مواضع: 
- في الاسم الثلاثي المنقلبة ألفه عن 
ياءء مثل: فتىء هدى. 
- في الاسم الأكثر من ثلاثئة أحرف 
إذا لم تسبق ألفه بياء. مثل: مأوى» 
مصطفى. 


الألف المقصورة في الأسماء. 


وتكتب الألف ألفاً قائمة )١(‏ في الأسماء في أربعة 
مواضع: 
-في الاسم الثلاثي المنقلبة ألفه عن واو مثل: 
عصا. 
-في الاسم الرباعي فأكثر إذا سبقت ألفه بياء 
مثل: هداياء ما عدا (يحيى) لتمييزه عن الفعل 
المضارع (يحيا). 
-في الأسماء الأعجمية مثل: أوروباء آسياء ما عدا: 


عيسىء. موسىء بخارى. منّى. كسرى. 


وطريقة معرفة أصل الألف في 
الأسماء 
تكون بأحد ثلاثة أمور: 
-النظر إلى المفرد. مثل: 
خطا: خطوة. 
-التثنية . مثل: 
عصا: عصوان .فتى: فتيان. 


- الجمع . مثل: 


عصا: عصوات. فتى: فتية . 


ان 


-في الفعل الماضي الثلاثي المنقلبة ألفه عن ياء. مثل: 
رع درا 

-في الفعل الماضي أو المضارع الزائد على ثلاثة أحرفء 

ولم يسبق الألف ياءء مثل: استدعىء يتخطى. 


أ-تكتب الألف المقصورة (ى) في الأفعال في حالتين: ب- تكتب الآلف قائمة )١(‏ في الأفعال 


وطريقة معرفة أصل الألف في الأفعال 
تكون بأحد الأمرين: 
بإضافة تاء الفاعل للفعل الماضيء مثل: 
سما .سموت,. رمى . رميت. 
- الرجوع للمصدر. مثل: السموء الرمي. 


في حالتين: 
-في الفعل الماضي المنقلبة ألفه عن 
واوء مثل: سماء غزا. 
-في الفعل الماضي أو المضارع الزائد 
عن ثلاثة أحرف إذا سبقت ألفه بياءء 
مثل: أحياء يعيا. 
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تعريفه 
وهو إطالة الصوت بحرف من 

حروف المد الثلاثة عند ملاقاة همز 

أو سكون. 


حروفه 
الألف ‏ الواو الياء 


مد في أول الكلمة وله ثلاثة أسباب: مد في وسط الكلمة وله خمسة أسباب: 
-إذا كانت الهمزة مفتوحة وبعدها همزة ساكنة فى أول الكلمة فإنهما تقلبان مدا هكذا -إذا فتحت الهمزة وأشبعت.ء مثل : كاابة . كآبة مرأاة .مرآة. 
(!)» مثل: أأمن .آمن, اع الغ -إذا كانت الهمزة مرسومة على الألف وتلاها ألف المثنى. مثل : مبدأان .مبدآن. 


00 


-إذا كانت الهمزة مضمومة وبعدها همزة ساكنة تبدل الساكنة واوّاء مثل: أأتى . أوتى. -إذا كانت الهمزة مرسومة على الألف وتلاها جمع المؤنث السالمء مثل: مكافأات .مكافآت. 
- إذا كانت الهمزة مكسورة وبعدها همزة ساكنة تبدل الساكنة ياء. مثل:.أمان . إيمان. -إذا كانت الهمزة مرسومة على الألف وتلاها جمع التكسيرء مثل: مأادب .مآدب. 


- إذا كانت الهمزة مرسومة على الألف وتلاها الضميرء مثل : قرأا . قرآ. 


يتم زيادة حرف الواو في أربعة مواضع: 
-اسم الإشارة (أولاء). مثال: هؤلاء رفعوا راية 
الع 
-(أولو .أولي .أولات) بمعنى أصحاب. مثال: نحن 
أولو دين صحيح. 
-(عمْرو) في حالة الرفع والجر للتفريق بينها وبين 
عمرء مثال: حفظ عمرُو القرآن سلمت على عمرو. 
- عند الإشباع (في الشعر). مثال: فإن همو ذهبت 
أخلاقهم ذهبوا. 


يتم زيادة حرف الآلف في موضعين: 
-بعد واو الجماعة إذا لم يأتٍ بعدها نون 
مثال: اكتبوا كتبوا. 
في ألف تنوين الفتح مثال: رأيث زيذا. 
- في بعض المواضع منها: كلمة "مئة" 
فيجوز كتابتها "مائة" أيضًا. 


2_5 .هه و٠‏ 
اونا: حدق الآألف : تحزن الألف في المواضع الآنية: 


حذف الألف في أول الكلمة. 
تحذف الألف في أول الكلمة في ثلاثة مواضع: 


الموضع الأول 
في ألف ( ابن . ابنة ) بالشروط 
التالية: 

أ- أن تقعا مفردتين بين علمين وهما 
صفتان ولم تكونا أول السطرء مثال: 
قرأت عن خالد بن الوليد. 

ب- إذا دخلت عليها (يا) النداءء 
مثال: يابنة الدين. 

ج- إذا دخلت عليها همزة 
الاستفهام, مثال: أبنة محمد هذه ؟ 


حذف الألف في وسط الكلمة. 
تحذف الألف في وسط الكلمة في 
أربعة مواضع: 
-في كلمة (الإله) وأصلها: الإلاه. 
-كلمة ( الرحمن) وأصلها: 

الموضع الثاني الرحمان: 
في ألف كلمة اسم: -كلمة (لكن) وأصلها: لاكن. 
أ-في البسمة الكاملة» مثال: بسم الله - كلمة (طه) وأصلها: طاها. 
الرحمن الرحيم. 
ب- إذا دخلت عليها استفهام. مثال: 
أسمك خالد ؟. 


الموضع الثالثك 
في ألف ( ال) إذا دخلت عليها 
(لام). مثال: للوالدين حق الطاعة. 


حذف الألف في آخر الكلمة. 
تحذف الألف في آخر الكلمة في أربعة 
مواضع: 
-ألف (ما ) الاستفهامية إذا سبقت 
بحرف جر بشرط ألاتليها (ذا). مثل: 
فيم» عمّء وأصلها: فيماء عما. 
-ألف (ذا) الإشارية إذا وقعت بعدها 
لام البعد. مثل: ذلكء ذلكمء 
وأصلها: ذالك. ذالكم. 
-ألف (هاء) التنبيه إذا دخلت على: 


اسم إشارة ليس مبدوء بالتاء أو الهاء. 


وليس بعده كاف. مثل: هذاء هذه. 
وأصلها: هاذاء هاذه. 
- ( أنا ) إذا تلاها اسم إشارة. مثل: 


هأنذاء وأصلها: ها أناذا. 


ثانيًا: حذف الواو. 
المعتل الآخر في حالة الجزمء 
مثال: الفعل (يدنو): 

لاتدنْ من الخطر. 
تحذف واو فعل الأمر المع 

واو فعل الأمر المعتل 


الآخر بالواو. مثال: الفعل 
(يدعو) 

ادغ إلى دين الحكمة. 
- يجوز حذف الواو من الكلمات 


الآنية: داوود - داود 
طاووس - طاوس 
ناووس ناوس. 


ثالنًا: حذف الياء. 
تحذف الياء في ثلاثة مواضع: 
-ياء الأمر والمضارع المجزومين 

المعتلى الآخر بالياء. مثال: الفعل 

(يتقي): اتق الله .لم يتق العاصي ربه. 

-يجوز حذف ياء المتكلم إذا أضيفت 
إلى منادى غير معتل الآخرء مثال: 
ياربي - يارب. 

-ياء الاسم المنقوص (الاسم المنتهي 

بياء) إذا جرد من (ال) ولم يكن مضافًا 

في حالتي الرفع والجرء مثال: جاء 

قاض إلى البلدة. مررت بقاضٍ عادل. 


رابعًا: حذف اللام. 
تحذف إحدى (لامي) الأسماء 
الموصولة التالية: 
-الذيء أصلها: اللذي. مثال: أحب 

الذي يلتزم بدينه. 

-التي: أصلها: اللتي. مثال: المرأة التي 

التزمت بحجابها هي التي أرضت ربها. 

- الذين. أصلها: اللذين. مثال: الطلاب 


الذين اجتهدوا هم الذين تخرجوا. 


خامسًا: حذف (أل) التعريف. 
تحذف أل إذا سبقت بلامء 
وكان بعدها لام والسبب لئلا 
تجتمع لامات. 
مثال:ل + ال + ليل - لليل 
يالليل المظلم! 


تعريفه 
ونقصد بالحرف المضهّف ذلك الحرف 
المشدّد. وهو عبارة عن حرفين من 
جنس واحد؛ نحو: (شدٌّ): الدال 
مشددة. وهي حرفان أذْغماء الأول 
منهما ساكنٌ. والثاني متحرّك, ويُفكّان 
بإسناد الفعل إلى تاء الفاعل, فنقول: 


(شدذث). 


الحروف التي تقبل التضعيف 
وحروف العربية كلها تقبّل التضعيف 
(التشديد). إلّاثلائة أحرف. وهي: الواو -والألف 
- والغين؛ حيث لم ترذ هذه الحروف الثلاثة 
مُسْددَّة في كلام العرب؛ وذلك بسبب أنها لا 
تقوى قوة غيرها من الحروف. 


ويفك اللطعيت في الفعل باإسناده إلى 
جاتر الرفع المتحركة. وهي: (تاء 
الفافل عونا الغاعطين -ونون النسوة)ء 
فنقول: (ردَذث - ردّذنا - ردَذن). ويْفكٌ 
التضعيف في الاسم بتصغيره. فنقول: 
(فخيخ). 


اوجه اليشاعن 
للمضاعف في العربية وجهان: 


وجه في الفعل؛ نحو: رد. 
ووجه في الاسم ؛ نحو: فخ. 


الآلف: لا يُضاعف. 
الباء:مثل (أحبّه): فعل مضاعف الباء مشدّدة ؛ لأنها 
حرفان يظهران في قولنا: (أحبنثه). 

التاء:مثل (فنّه): اسم مضاعف التاء مشدّدة؛ لأنها حرفان 
يظهران في قولنا: (فَئَيْتة). 

الثاء:مثل (حلّه): فعل مضاعف لأن الثاء مشدّدة ؛ لأنها 
حرفان يظهران في قولنا: (حََئْنُه ). 

الجيم : مثل (حجّ): فعل مضاعف ؛ لأن الجيم مشدّدة» 
وهما حرفان يظهران في قولنا: (حجخت). 

الحاء:مثل (صحّ): فعل مضاعف ؛ لأن الحاء مشدّدة. وهما 
حرفان يظهران في قولنا: (صحخث). 

الخاء:مثل (فخ): اسم مضاعف ؛ لأن الخاء مشدّدة. وهما 
حرفان يظهران في قولنا: (فُخَنْخ). 

الدال:مثل (ردّ):فعل مضاعف ؛ لأن الدال مشدّدةء وهما 
حرفان يظهران في قولنا: (ردذث). 

الذال:مثل (هَذْ):فعل مضاعف ؛ لأن الذال مشدّدة. وهما 
حرفان يظهران في قولنا: (هَدَذْتُ). 

الراء:مثل (مَرَّ): فعل مضاعف ؛ لأن الراء مشدّدة. وهما 
حرفان يظهران في قولنا: (مرزث). 

الزاي:مثل (جرّ): فعل مضاعف ؛ لأن الزاي مشدّدة. وهما 
حرفان يظهران في قولنا: (جَرَرْتْ) 


السين : مثل (مسّ): فعل مضاعف ؛ لآن السين مشدّدة. 


وهما حرفان يظهران في قولنا: (مسَئتث). 

الشين : مثل (رَسَّ ):فعل مضاعف ؛ لأن الشين مشدّدة» 
وهما حرفان يظهران في قولنا: (رَششث). 

الصاد:مثل (قصّ): فعل مضاعف ؛ لأن الصاد مشدّدة» 
وهما حرفان يظهران في قولنا: (قصَّصْتث). 

الضاد:مثل (غَضَّ): فعل مضاعف ؛ لأن الضاد مشدّدة. 
وهما حرفان يظهران في قولنا: (عْضّضثت). 

الطاء:مثل (حط): فعل مضاعف؛ لأن الطاء مشدّدة. 
وهما حرفان يظهران في قولنا: (حَطَطْتْ). 

الظاء:مثل (حَظ): اسم مضاعف؛ لأن الظاء مشدّدة. 
وهما حرفان يظهران في قولنا: (حُظَيْظ). 

العين:مثل (دَعَهُْ يدْقُهُ): فعل مضاعف ؛ لأن العين 
مشددة. وهما حرفان يظهران في قولنا: (دعغثه). 
الغين: لاتضاعف ؛ لأنها لاا تقوى عليه. وليس في كلام 
العرب تضعيف لها. 

الفاء:مثل (حففّ شارته): فعل مضاعف ؛ لأن الفاء 


مشدّدةء وهما حرفان يظهران في قولنا: (حَفَفْتْ). 


القاف:مثل (شقّ): فعل مضاعف ؛ لأن القاف 
مشدّدة. وهما حرفان يظهران في قولنا: 

الكاف: مثل (صكَّ): فعل مضاعف ؛ لأن الكاف 
مشدّدةء وهما حرفان يظهران في قولنا: 
(صككث). 

اللام: مثل (حلّ عقده): فعل مضاعف؛ لأن اللام 
مشدّدة. وهما حرفان يظهران في قولنا: (حللَث). 
الميم:مثل (ضمّه): فعل مضاعف؛ لأن الميم 
مشدّدة. وهما حرفان يظهران في قولنا: (ضمَمْتُ). 
النون:مثل (منّ عليه): فعل مضاعف ؛ لأن النون 
مشدّدة. وهما حرفان يظهران في قولنا: (منلث). 
الهاء:مثل (قَهَ في القول): فعل مضاعف ؛ لأن 
الهاء مشدّدةء وهما حرفان يظهران في قولنا 
(فهؤث). 

الواو: لا ثُضاعف؛ لأنها لا تقوى عليه. 

الياء:مثل (حيّ الرجل): فعل مضاعف ؛ لأن الياء 


مشدّدة. وهما حرفان يظهران في قولنا: (حَييث). 


تعريف علامات الترقيم 
هي علامات توضع في 

أثناء الكلام أو في آخره. 
من أغراضها تنظيم 

الكتابة. وتسهيل القراءة. 
وسرعة الفهم. وجودة 


الفاصلة المنقوطة (؛) النقطة (.) النقطان (:) 
تدل على وقف أطول من الفاصلة. وتوضع: تدل على وقف تامء وتوضع: تستعملان في سياق التوضيح والتبيين» 


الإلقاء. فضا عن تجميا .١‏ بين جملتين تكون ثانيتهما مسببة عن الأولى» في نهاية كل جملة تامة وتوضع : 


مثل: المعنى. والتي لاتحمل معنى . بين القول وصاحبه. مثل: 

لقد غامر بماله كله في مشروعات لم يخطط لها؛ التعجب أو الاستفهام. مثل: قال المعلم: عليكم بالعمل. 
فتبدد هذا المال. القناعة كنز لا يفنى. . بعد فعل بمعنى قالء, مثل: 
؟. بين جملتين تكون ثانيتهما سببا للأولى: مثل: . في نهاية كل فقرة: مثل: صاح القوم :يا إلهي. 
لم يحرز أخوك ما كان يطمع فيه من درجات عالية؛ إذا أغلقت الشتاء أبواب بيتك . قبل الكلام المقتبس أو المنقول. مثل: 
لأنه لم يتأن في الإجابة. ولم يحسن فهم المطلوب وحاصرتك تلال الجليد من كل من الأقوال المأثورة: من نمَ لك. نم عليك. 
من الأسئلة. مكان, فانتظر قدوم الربيع. قبل التعدادء أوبين الشيء وأقسامه. مثل: 

. بين الجمل الطويلة التي يتألف من مجموعها وافتح نوافذك لنسمات الهواء البرا بأسشيف قله ولاق 

كلام تام الفائدة, فيكون الغرض من وضعها النقي. وانظر بعيدا فسوف ترى . قبل التمثيل مثل: 

تجنب الخلط بسبب تباعدهاء وإمكان التنفس أسراب الطيور وقد عادت تغنيء يكون الفاعل مرفوعاء مثل: جاء المعلم. 

بين الجملء مثل: المجتهد يُفرح أهله. ويخفف وفيوف فرى الفديض ون تلق :> قبل الشسن فل 

عنهم أعباء الحياة ويضمن لنفسه مستقبلا خيوطها الذهبية فوق أغصان عَذّلَ: لام. 

زاهرا؛ أما الخامل فيكون عبئًا على المجتمع. الشجر. 


الكتابة. وحسن عرضها. 


الفاصلة (.) 
واستعمالها في المواقع الآنية: 

١‏ -بين الجمل التي يتكون من مجموعها كلام تام في معنى معين, مثل: 
إن العلم للنفس الإنسانية كمال تتحلى بفضائله. وهو نور العقل. وسراج 
القلبء به تنال الشرفء وتكتسب الفخر. 

١‏ بين أنواع الشيء وأقسامه. مثل: 

أنواع المادة ثلاثة: أجسام صلبة: وأجسام سائلة. وأجسام غازية. 
"' - بين الكلمات المفردة المرتبطة بكلمات أخرى. تجعلها شبيهة 
بالجمل في طولهاء مثل: ما ندم من استشارء ولا خاب من استخار. 
- بعد المنادىء مثل :يا رجلء اتق اللّه. 
ه-بين الشرط وجوابه. وخاصة إذا طالت جملة الشرط. مثل: 

إذا لم تحترم من هم أكبر منكء فقد تقل مروءتك . 

"--بين القسم وجوابه. مثل : والله. لأكرمنك. 
/ا--قبل الجملة الحالية. مثل: جاءنا ضيف. وثيابه نظيفة. 
/- قبل الجملة الوصفية. مثل: جاءنا ضيف. ثيابه نظيفة. 
4 - بين الأجزاء المتشابهة في الجملة, كالأسماء والأفعال والصفات... 
التي لا يوجد بينها أحرف عطف. مثل: المعلم النشيط يقرأ. يشرح» يقارن» 
يعلق. ويعلل. 
٠‏ -بعد حرف الجواب. مثل: نعم إني أحب العمل. 


علامة الحذف 
هي نقط أفقية أقلها ثلاثة. وترسم هكذا(...) 
وتوضع مكان الكلام المحذوف وذلك فيما يأتي: 
.١‏ ليدل القارئ على أنه أمين في النقلء ولم يبتر 
الكلام المنقول. مثل: 
إن الغرض الأسمى من التربية الخلقية حسن 
السلوك والأخلاق في جميع شئون الحياة؛ في 
المنزل: والمدرسة. والمعمل, والمجتمع . 
والسلطة التنفيذية... ولتحقيق هذه الغاية يجب 
أن يعلم الطفل كيف يميز الطيب من الخبيث» 
والحسن من القبيح, ثم يختار الأول منهماء وينبذ 
الكاق: 


؟. نضعها مكان الأقوال التي تخدش الحياء. مثل: 


لقد وصفه بأحط الصفات قائلا: يا... 
*. كما توضع في نهاية جملة قطعت عمدا لسبب 
من الأسباب. مثل: 


لولم يجتهد في تحصيل العلمء لكان... 
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علامة الاستفهام (؟). 
توضع بعد الجملة 
الاستفهامية. سواء أكانت أداة 
الاستفهام مذكورة في الجملة: أم 
محذوفة. فمثال المذكورة: 
أهذا كتابك ؟ 
-متى عدت من السفر ؟ 
خ أبن تعمل أخوك ؟ 
ومثال المحذوفة: 
تسمع الكلام المكذوب عني وتسكت 
؟ أي أتسمع. أو هل تسمع ؟ فأداة 
الاستفهام هنا مقدرة. 


علامة التعجب (!). 
وتوضع في نهاية كل جملة تدل على: 
١‏ التعجب. مثل: ما أجمل الطبيعة! 
؟ - الإغراء. مثل: العمل العملَ! 
- التحذيرء مثل: إياك والكذب! 
4 - الدعاء. مثل : تعسًا للمجرم! 
ه - الاستغاثة. مثل: يا للناس للفقير! 


5 - الفرح. مثل: يا فرحتاه! 

/- الندبةء مثل: وا كبداه! 

8 - الترجي. مثل: لعل الله يرحمنا! 

8 قد تجتمع علامة الاستفهام وعلامة 
التعجب إذا كانت الجملة تحمل معنى 
التعجب. مثل: 

- كيف تشكوني والظالم غيري ؟! 


الشرطة (-). 
وتستعمل في المواضع 
الآنية: 

١-للدلالة‏ على توزيع 
الحوار بدلا من ” قال ” أو ” 
أجاب “. مثل: 

دار الحوار الآنى بين الأستاذ 
والطالبه 2 

ت الأسثاذ:. هل راحفت 
دروسك جيدًا ؟ 

- الطالب: نعم وأنا على أتم 
الاستعداد للامتحان. 

- الأستاذ: أتمنى لك النجاح 
والتوفيق. 

١‏ في أول الجملة 
الاعتراضية. وآخرها. مثل: 
سافر أخي - وفقه الله - إلى 
باريس. 


القوسان () 
ويوضعان لحصر: 
١‏ - العبارات التي يراد اللفت 
إليهاء مثل: 
كذّبئني (ولست بكاذب). 
فانتبه إلى هذا الأمر. 
؟ ‏ الألفاظ المفسرة. وذلك 
مثل: 
صعد الخطيب المنبرء ثم 
بسمل (قال: بسم الله 
الرحمن الرحيم). وشرع 
يخطب. 


المهذب (بفتح الذال) محترم. 


“' - أو ألفاظ الاحتراسء مثل: 


القوسان المعقوفان[ ] 
ويوضعان لحصر كلام 
الكاتب عندما يكون في 
معرض نقل كلام لغيره 
بنصه. مثل: 
-قال المدير: إنما الذي 
يوصل الطالب إلى النجاح 
هو الجّد [والصحيح هو 
الجد بكسر الجيم] 
والاجتهاد. 
أو للفت النظر مثل: 
-عليك بإخوان الصدق 
[إن كان يوجد إخوان 
صادقون]. 


علامة التنصيص وننيينا 
ترسم علامة التنصيص أو 
المزدوجان هكذا < » لكن 
لصعوبة كتابة هذا الرمز 
على لوحة المفاتيح» 
فيرسمها البعض هكذا ”“. 
ويوضعان في أول الكلام 
المنقول. وآخره. بنصه 
حرفيّاء سواء أكان جملة أم 
فقرة .... مثل: 
حكي عن الأحنف بن 
قيس أنه قال: ”ما عاداني 


أحد قط إلا أخذت في أمره 
كان أعلى مني عرفت له 
قدرهء وإن كان دوني 

رفعت قدري عنه. وإن كان 
نظيري َه ِ تفضلت عليه ”. 


أولا: علامات الترقيم كافة التي تأتي مباشرة بعد الكلمة تكتب ملاصقة لها ولا يترك فراعًا بينها وبين الكلمة التي تسبقهاء وهذه الإشارات 
هي: (النقطة. الفاصلة. الفاصلة المنقوطة النقطتانء علامة الاستفهام, علامة التعجب. وعلامة الحذف). مثال: جاء محمد وخالد. 


ثانيًا: الكلام داخل الأقواس يكتب مباشرة بعد فتح القوس دون فراغات ويغلق القوس مباشرة بعد انتهاء آخر كلمة فيه. مثال: «العلم 


نور» ومن الخطأ كتابتها « العلم نور ». 

ثالنًا: علامة الاستفهام. والتعجب وموقعها داخل الأقواس ؟ 

إن جاءت على لسان كلام منقول تكتب داخل القوس المعنيء. وإن كانت على لسان المتحدث تكتب خارج القوسينء, مثال - سألني 
الأستاذ: «هل أنت مستعد للامتحان ؟». فأجبته: «بكل تأكيد». لاحظوا في المثال الثاني فإن الاستفهام لم يكن على لسان الاستاذ الذي وضع 
كلامه بين قوسين ولكن على لسان المتحدث نفسه نفس الشيء في استخدام علامة التعجب. 

رابعًا: الفواصل لا تغني عن حروف العطف في الجملة العربية. فتقول: (جاء أحمد. وعمرء وعلي. وسعيد). ولا تقول: (أحمد. عمر. علي 


وسعيد) كما في اللغة الإنجليزية. 


علامة الترقيم في الإملاء مهمة الككتاب والققفرء. 

وقد نظمتها بلا تعقيد فقلت ماتراه في قصيدي. 
جلو 3 جاو 

فاصلة في وضعا قد ارتسم2 بعد النداء وبعد شرطء أو قسم. 


وبين أقسام. وشيء. وكذاء. بين قصر جمل عني خذا 
ع ع و 
فاصلة منقوطة بين الجمل أذاأتت طويكة بلا خلل. 


وبين جملتين أحداهما سبب حدوث الأخرى. مثل : جئت ؛ للعجب. 


جا جلو جد 
ونقطة عند انتهاء فقرة. ‏ أوجمل داخلها قد تيت. 
ووو 00 05 0 1 3 ل 5 46 
ونقطتان بين قول ومقول.ء أومثله نحو أجابه: يقولء 
وبعد لفظ نحود أو مثل يرى ١‏ بعد معرف بتعريف جرىء 
كذاك بين الشيء. وأقسام تلي كالفعل: ماض. ومضارع جلي. 
عو د 3 
علامة الحذف ثلاث نقط مصفوفة في سطرها المنضبط. 
جلو 0 جد 
وشرطة راس عصا معقوفة0 إلى اليمين ضعها فوق نقطة 


0 ى جل 


علامة استفهام. والتعجب. وفرح. والحزن شرطة أبنبي 

تعقيفها. تقوم فوق نقطة. ١‏ تذمرء تحذير مثل دعوة 

وإن تكن مستفهما مستنكرا فاستخدم العلامتين في الورا 
جل جا جا 

وبين قوسين كلام فسرا ‏ ما قد مضى. ولاحتراز حررا. 

وبين معقوفين ماتزيد 2 على كلام الغير يا مريدا! 

علامة التنصيص قوسان ترى ‏ من جهتي نص ولن يغير 

ويكتب القوسان المزهران علامة التنصيص في القرآن 
جاو ع جاو 

وشرطة توضع في الحوار أولككل جميلة للقاري 

وقبل خبرء ومكمل الجمل. وبين عدد ومعدود حصل. 
ع جاو عه 

وبين شرطتين توضع الجماء ذات اعتراض. صاح. خشية الزلل. 
جا ىق جاو 

نهاية الهامش شرطتان علامة التسوية للبيان 

أن له بقية في الصفحةء أعني التي تليها دون مرية 
جد عد ع 

أرجو من القاري أن يسأل لي عفواء ورضوانا من المولى العلي 
0 جلو جا 


أفعت لها نتكنه بالبتسان 
نُمَصَلاةُ رَبنالرّخينٍ 


وآلِهٍ وَصَحْبِهِ من شسْيِّدُوا 
(وَبَغْدْ) فَالْقَصٌدُ بهدًا النَظم 
وأَزَخواليُشْد والسسّدادًا 


المقدمة 


حنة الآلهقائغ الإأشسان 
على (مُحَمّي) عَلِيَ الشّانٍ 
آقازة وَدِيتَه قَدَأَئُدُوا 
تَفُريئنا للئّاسِ (فَنَّ الرَسْم) 
وَنُحْفَةٍ الفرَّاء والكتّاب) 
والتّفعَ حَتّى أبلعٌ المرادا 


باب أخوال الهمزة 


الْهَمْرْفى اللّفَظٍ تون أوَلا 
فإن تكن في أوّلٍ فَفِي لفن 
وَِنْ تكن أثناء لظ حَصَلثْ 
تَرْسْمهَ انال ف إِنْ 5 7 
أو شه د 3 وَسَاك: ميد َك 

وَرَسْمهَا بِالْوَاو إِنْ تكن ثضُمْ 
و َه م فُتِحث أَوْ ثيل5 1 
َو سَعِدُوا تق اوَأاَوَنْرْسَمُ 
مِنْ تغد كشر أرْبَعٌ وْنُكْسَرز 
واخذف لِمَدَ دُونَ لَبْسِ مُطْلَقَا 
وَالهَمْرُ في الآخر حَنْماً انييم 
واخذِف إِذَا مِنْ بَعْدِ سَاكن تُرَى 


وَوَسَطاً وآخراً يَادَا الفلا 
يذو أحث أخاك وأكْرم وانْعطِفث 
فَأَبَعٌ أخوالها قذ خصّ لث 
3 ف م , 2 بَغْدِ ف د حَة أَنَتْ 
كيأئلي وَسَألو وَلْيُسْأل 
مِن بَعْدٍ فَنح أو سكون مِثْل ضُمْ 
1 عن 555 ولع + 
مِثل ف وَادٍ لَولو وَيُؤْمُِوا 
ياءً بسَئع بالا ثفْلمُ 
بَغدَ سكون فح َم تُذكرٌ 
وَبَغدَ لِينٍ حَذْفْهَا قذْخحْقَِّا 
مجانِساً حَرَكةالْمْقَدَم 
والخلف في الملقوص أن قذ نكر 


في وَسَطٍ وآخِرٍ ترَى الألِفث 
كاشوم وَحَرْفٍ آخراًإلآبمَا 
إلى ثلى حتى علبي لم الأولبي 
أو أضلها من الثُلائِيّ أنث 
وَيَاءَ إنْ عنْهَا تون انْقَلَثْ 
و مفعل أو ثيْنَثْ فاءأَفْعَلِي 
وارْسِم ألفن إن قَبْلها ياءْ حَصّل 
عَنْ نُونٍ توْكِيدٍ على الأَمْرِ دَخَلُ 

وَمِثْلْها إذا وَلَوْلَمْ تَغمَلٍ 

وَلَيْسَ ها تأنِيثِ أؤ همزا رس 

والنًا ذا تمَْغ مِنْ صَرْفٍ الْعلم 
وَإِنْ تكن كبثل بنتٍ قامثْ 


باب أخوال اليف اللتنة 


فرَسْيهَا ِف حَشُوا ألِفن 
مَوْصُولَة أَنّى مَتى لدَى أولى 
واوا فَرَسْمْ ألِف علهانَبَتْ 
َو أَخْرْفٌ عن الثَّلاثِ قَدْ نَمَتثْ 
أو كصّحاري جُمَادَى يَنْجَلي 
سِوّى الْعَلَمْ ولف أَتِي تتدل 
لف أوْياكَذدّاك إِنْ عدم 
تقول في عَبْدِي يا عَبْدَ اصرف 
فَرَسْمْهَا بالهاء باد كالْقَلَمْ 
فإنهابالثَاءِما أقامث 


وَالْوَاؤْ والياءإذا ما أْبِِلَتْ 
فَالْفْظْهُمًا في الْوَصْلٍ هَمْزاً سَاكناً 


وَإِنْ يَكْنْ أَفْرْ أتى مِن تخووَذ 


مِثْلُ اؤثمن وانْتِ وقطعاً أَغلنا 


فَلَفْظ وَاو بَعْدَ رَسْم الْيَاوَرَدْ 


باب فيما يَادُ مِنَ الْحُرُوفٍ 


في أَوّلِ تراد هَمْرَة الول 
في اذْئَيْنِ واذْئتَيْنِ واسْتٍ وام 
وامُرَأةٍ كذًا ارو نْوّت أل 
مَصَادِرُ الْخْمَاسِي والسُْدَاسِي 
وَفي مائَةٍ حشواًتُرَادُ الآيِفث 
وَفِي أولي إشازةٍ أَوْصْحْبَةٍ 
وَطَرّفاً في عَمْرِو إِنْ لَمْ يَنْتَصِبْ 
وَلمْ تُرَّدْ في ذَاك أل أَوْ قافِيَه 


بعشر أَلْقَاظٍِ أتث في التفلٍ 
أَيْمْنْ وابْنِ وابْئةِ في اليَسْم 
وَالْهَمْرْ في بَعْضٍ مَصَادِرٍ دَخَلُ 
وعاتسره عن النسان 
وَبَغْدَ وَاوِ مِنْ كَمَالُوا تُرْدَفْ 
كدًا أولاث الْوَاوَ حَشُوا أأثبتِ 
وآخراً ها الّكت تأتِي قافِيَه 


ِعَمْْةِ استفهام اخذف نر أل 
غغواه ل ل 2 ع 
وَهَمَزرَات الْمَضدَر احْذِفَنُها 
واخذف ببسم الله هَمزاً مِثْلَ ما 
بن أب وَوَلَدٍقذ خصّلا 
وألِفٌ مِنْ بَغد هَمْز نُرْسَمُ 
وأَلفف الماضِي مَعَ الْوَاوِ حُذِفْ 
كَذَاكَ في الحَارث والتخير: 


بابٌ فيما يُحذفٌ من الحروف 


كلام جَرّ واسْتغاثة حَصّل 
بَلْووَمَنْ عَلَى كذ فَلْيُعْلم 
إِنْ هَمْرُ الاستفهام تشبقنها 
إن طَلَبْ الهم بهَئزٍ فيا 
َوْبَعْدَ يا أو إِنْ ثرذ بِهِ تصفئ 
وَلَمْ يَكْنْ فِي الستَطر جاء أَوّلا 
والله والإلهٍ ذِي الفزقان 


جَمْع السّما وَعِثْلُ إسحق اغرفٍ 
وألفاً في اسم الإشَارَةِ اخذِفٍ 
كََاكَ ها التَْبِيه فيه قَدْ غرف 
فيمِثل يأفل وَأَيُوبْ 
وما في الاستفهام جَرأ وَأَمَا 
ونون مِنْ وَعَن إِذَا تَتَصِلٌ 
وَنُون إِنْ شَرْطِيّةَ مِنْ قَبْلِ ما 
كَذَاكَ أن ناصِبَة المضارع 


وَالْوَاوُ مِنْ دَاوْدٍ أؤما أَشْبَهَه 
5-0 9 في مِثْلٍ الَّؤولِ 


فألفآً فيه مِنَ الرَسْمِ اخذِفٍ 
فأيف منها برَسْمٍ خذِقث 
مَعَ لام بُعْدٍ فاخفّظئها نُنْصِفٍِ 
في مِثْلِ هذا ههئا حذف الأَلِْ 
يها حَذف اليف مَطلوب 
قَببْلَ الْفِسَم أَلِفها لن ثزقمَا 
بِمَنْكمافإنّهالائخْصلٌُ 
رَائِْدَةٍ أؤْقَبْلَ لا لن نُرْسَما 
مِنْ قبْل لا تأتي على ذا المهيع 
وَجَمْع رَاوِ فاخفُظن مَفُولِي 


لآ يْنْتَدَى بساكنٍ كيثل ما 
فكل ما صّحّ بوَقفٍ وانتدَى 
وَإِنْ ثَرَ اللفظيْنِ مِثْلَ وَاحِدٍ 
أَوْ كان بِالْكَلِمَةِ حَدْفٌ أَجْحَمًا 
- : - 5000 ا 0 

وَصِلَ بمًا استفهام البا وَعَلَى 
مَوْصُوفَةَ ما أو تَكْنْ مَوْصُولَهُ 
وَذْاتُ وَضُف إِثْرَ نِم وَصلَتْ 


3 


وَِنْ ند ما بَدَ وب قصل 
وَفِي الشرُوطٍ مِثْلُ ذا إن وما 
وَالْمَضْدَرِيّةُ وَصْلْهَا قَدْ يَحْصُلُ 
وَالْوَضْلُ فِي سِيّ بمَا مغرُوف 
في رَابع | لشّهُور عام سِنَّةٍ 
فَالْحَمْدُ لله الَّذِي َدْ يَسَّرَا 


باب فيما يَجِبْ فَضْلْه أ وَصْلْهُ مِنَ الكَلِمَاتِ 


بُسَكَنْ ذو الّخْرِيكِ إِنْ وَفْف سما 
الْفَضْلُ فيه قزاكى مُوَكََا 
كتغلبك وَمائَةٍ مغ رَِدٍ 
َو أَفْرِدَت وَضُعاً فَصِلْهَا مُنصِفا 
كي حَنَّى عَنْ لامآ وفي مِنْ و إلى 
بفِي وَعن وََنْ تكن مَوْصُولَه 
وكش عينها لِوَصْلٍ قذ تبث 
وَقَلَأَوْ طال بها أيضاً وصِلْ 
مَائلَا من بَابها فَلْثغْلمَا 
ظَرْفِيَةٌ بقبْر كل نوصل 
والرّسْمْ في نظمي له تَرْضصِي فك 
المالكي الببلاويّ مُرْئجِي الْعَلِي 


ا ار 
سئل أحدهم: 


قال: 


من أسعد الناسن” 


مثال على ترك المسافة 
وأثره في المعنم 
لَسْت تاج العارفينا 
أنت تاج القار فيا 


أهمية علامات الترقيم 
-لا أحتاج إلى المال لأعيش 
سعيدًا. 


-لا. أحتاج إلى الال 00101 


سعيدًا.! 


دخول حروف الجر على (ما) الاستفهامية و(ما) الموصولة 
ما الاستفهامية (ماذا) وحروف الجر 

عند دخول حروف الجر على ما الاستفهامية تحذف منها 

الآلف مثل: 
ما الموصولة (بمعنى الذي) وحروف الجر 

عند دخول حروف الجر على ما الول 77 ا 

الآلف مثل: 
تعجبني بما تتحدث.2 تعجبني بما تعمل. 


الفعل (نرجو) الواو فيه من أصل الكلمة. وهي لام الفعل ولذلك لا تكتب الآلف بعد الواو؛ 
لأن الألف المقصود من الإتيان بهاء إنما هو التفرقة بين واو الجماعة التي هي ضمير الفاعلين. 
وبين الواو التي هي من أصل الكلمة مثل واو (نرجو) ومثل هذا الفعل من الصحيح (نكتب 
ندرس نقرأ). فكل هذه الأفعالء وما كان مثلها فاعلها ضمير مستتر وجوبا تقديره (نحن). ولا 
يتوهم متوهم في (نرجو) أن الواو ضمير الفاعلين, بل هي لام الفعل كما تقدم. ولكن لو أسند 
الفعل (نرجو) إلى جماعة الذكور الغائبين أو جماعة الذكور المخاطبين نحو: القوم لم يرجوا 

خيرًا . وأنتم لم ترجوا خيرّاء ففي هذه الحال تكون الواو هي ضمير الفاعلينء ومن ثم يلزم 
كتابة الألف بعدها للفرق بين واو الضمير وبين الواو التي هي لام الكلمة كما تقدم. وفي هذه 
الحال تكون الواو التي هي لام الفعل قد حذفت ؛ لالتقائها ساكنة مع واو الضميرء ومعلوم أن 
الساكنين إذا التقياء فإنه يجب التخلص من حذف أحدهما؛ لتعذر النطق بهما معّاء وإنما 
حذفت الواو الأولى التي هي لام الكلمة دون الثانية ؛ فلآن الثانية جيء بها لمعنىء وهو ضمير 
الفاعلين بخلاف الأولىء و أيضا فإنه يوجد دليل يدل عليها وهو الضمة التي قبلها .فيجب 
التنبه لمثل هذا ولذلك يخلط كثير منهم بين هذين الواوين من دون تفرقة . والله أعلم. 


أحكام مخاطبة المؤنث 


جزاك. كتابكِ. اسمك . معكِ, بك لك. 


متى تثبت ياء المخاطبة المؤنثة ومتى تحذف؟ 
١-نشت‏ يا الخط اتات لتر في الأمر ك(امكثي هنا) وك (انفثي) 
؟-وفي المضارع ك(لن تهوني) إن (تُظهري)الحياء للعيون 
“"- ولا تلي ذي اليا الضمير (أنت) ١‏ ولا تل الاك الا لاا 
:- ونحو: (غبتٍ) ثم (أكثرت) العتب ١‏ و(أنت) أنثى فاحفظي سمت الأدب 


ه-ولاتلني كاف الخطاب حتما2 إن فعلًا أو حرفا يكن أواسيا 


1- تقول: (أعطاك) و (يعطيك) المنى و(فيك) خير ك(اسمك) الذي سنا 
/-. وقد تلي المُضي قبل الهاء وقل ذا القول لدى العرباء 


/- وجاء في الحديث: (راجعتيه) ١‏ و(لوتركتيه) فع وا تنبيهي 


الفرق بين (نمَّ) و(نّمَ) و(ثمّة). 
(نْمّ) بضمّ الثاء حرف عطف يفيد الترتيب والتراخي أي المهلة وهذا هو 
الأصل فيه. أمّا (نْمَّ) بفتح الثاء فهي اسم إشارة للمكان البعيد وتلحق 
بها التاء (ثّمّة) ويُوقف عليها بالهاء. 
ويجوز دخول حرف الجر على اسم الإشارة وعلى الظرف كما هو 
معروف. ولا يجوز دخوله على حرف العطف ؛ لذا من الخطأ ما يقوله 
بعضهم (ومن ثُمّ) بضم الثاء. والصواب (ومن ثُمّ) بفتحها. 
وثعرب (نمَّ) و(ثمة) اسم إشارة تَضّمَّن معنى الظرفيّة المكانية. ويرمز 
للمكان البعيدء وهو مبنيّ على الفتح قال تعالى: «قَتمَّ وَجْهُ اللّه» سورة 
البقرة. من الآية .)١١8(‏ 
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الآلف الفارقة 
هي الألف التي تزاد في آخر الفعل (الماضي والمضارع 
والأمر) المسند الى واو الجماعة (الزائدة). نحو: 
كتبوا - اكتبوا - لم يكتبوا - لن يكتبوا 
وسميت بالفارقة ؛ لأنها تفرق بين هذه الواو والواو 
الأصلية. أما الواو الأصلية في مثل: يدعو - يرجو - يربو فلا 
تزاد بعدها الألف. لأن الواو أصلية. 
2 نرجو 
- 
أصبو 
برجو 
يبدو 


»لا تزاد الألف بعد الفعل المضارع 
المبدوء بأحد حروف رأذيك)! 
©لاتزاد الألف بعد الواو التي هي لام 
الفعل. 


بسم الله الرحمن الرحيم 
س - كلمة (الدكتوراة) بالتاء المربوطة أم بالهاء ؟ 
ج-الموافق للتعريب أن تكون بالتاء المربوطة. 
أولًّا: الكلمة اسم لأعلى الشهادات الجامعية. وهي معربةء ولفظها بالإنكليزية: 
(عغ2«هء0).: وبالفرنسية: (100022+6) إلا أن التاء بالفرنسية لا تنطق. 
ثانيًا: ترجمتها بعض الجامعات والمجامع اللغوية إلى (العالمية). وآخرون إلى 
(العالمية العالية). ونرجو أن يأتي اليوم الذي ينتشر فيه المقابل العربي. 
ثالنًا: الكلمة في الأعجمية بالتاء. والتعريب الكامل يقتضي جعل الكلمة بالتاء 
المربوطة. فيقال: حصلت على دكتوراة في كذا. 
وهناك من يكتبها بالهاء. وهو لا يخرج عن أمرين: إما أن يعرب الهاء. فيقول: حصل 
على دكتوراه في كذاء وهذا لايقال» وإما أن يسكن الهاء. فيقول: حصلت على دكتوراه في 
كذاء فيجمع بين ساكنين في الوصل, وهو لا يجوز في العربية إلا في مواضع مطردة ليس 
هذا منها. واللّه أعلم. 


بسم الله الرحمن الرحيم 


س - همزة (يوم الاثنين) أهمزة وصل هي أم همزة قطع ؟ : 
ج-همزته همزة وصلء وقطعها خطأء لأن الاسم المبدوء بهمزة وصل إذا صار علمًا تبقى همزته وصلا 
أولّا: كل اسم مبدوء بهمزة وصل إذا نقل إلى العلمية تبقى همزته همزة وصل. ك (اقتدار) علم رجلء و 

(ابتسام علم امراة. و (الازدهار) علم حي. 
ثانيًا: هذا حكمًا متفق عليه بين أهل اللغة. وقد دل عليه السماع والقياس. وممن نقل السماع سيبويه في 


كتابه 7/7179 فقال: « فمثل ذلك قولهم: (هذا يوم اثنين مباركًا فيه). فجعل (اثني) اسما له معرفة ». وقال 
68 « ولو سميت رجلا انطلاقًا) لم تقطع الألف؛ لأنك نقلت اسمّا إلى اسم ». وقال ابن مالك في الكافية 

الشافية (أصل الألفية) .١40417‏ واستبق وصل همز ما قد نقلا من غير فعل. ك (اقتراب واعتلاء). 

وراجع: ما لا يصرف للزجاج 15. والأصول ؟87/7. والتصريح 51//5؟., والهمع .7١11//7‏ 

ثالنًا: وقد كان تقويم أم القرى يكتب (يوم الاثنين) بهمزة قطع. فكتبته سنه 57/8 ١هء‏ وأرسلت إليه بحنًا 

مختصرًا في المسألة, فأرسل إلي مكتوبًا رسميًا يخبرني باطلاع اللجنة الخاصة عليه. وتصحيح الخطأ في تقويم 
9 ١هء‏ وهو كذلك الى اليوم واللّه أعلم. 
المفتي اللغوي: د. سليمان بن عبدالعزيز العيوني 


حصلت قبل فترة في صفحات ومجموعات النحو إثارة لقضية حرف الكاف "ك" في 
نهاية الكلمة. وهل يُكتب في جوفها كاف صغيرة أم همزة. ووقع المتحمّسون لتخطئة 
الناس على نصّين للقلقشندي والسيوطي أن الذي يُكتب في جوف الكاف هو كاف 
صغيرة. وقال هؤلاء الناس المتحمسون إن كتابة همزة داخل الكاف خطأ. فنذرت نفسي 
للدفاع عن كتابتها همزة كمثل ما هو شاع ف للا لاا 0 


هي بخطوط علماء معتبرين. فأثبت أنهم يكتبونها همزة ومنهم الإمام السيوطي الذي 
نقلوا عنه أنها كاف صغيرة» فقد نقلت بخطه أنه يكتبها همزة. وناظرت شخصاً كبيراً له 
شروحات في العربية منشورة على الشبكة يكبرني بأربعين عاماًء ونقلت له من خط ابن 
مالك أنه يكتبها همزة. فقال لي إن ابن مالك لا يعتد به في هذا الفن! 
وقعت أمس على نص يحسم هذه الفوضى التي حصلت. كنت أقرأ في كتاب الدر 
النضيد للإمام بدر الدين الغزي وهو من تلاميذ السيوطي يقول إن فيها وجهين. 
وبهذا النص نقول: "قطعت جهيزة قول كل خطيب". 
والحمد لله رب العالمين. 


ؤ 


ور كوي النسي يدون الف على ا اجن لق لي أله مصدر داس قيهانه كيزا وفل 


ناضجة يرسم تنوين النصب بدون ألف على كل كلمة اخرها تاء 
مربوطة. 


حياءً -يناةً يرسم تنوين النصب بدون الف على كل كلمة آاخرها همزة 
قبلها ألف 


يرسم تنوين النصب بدون آلف على كل كلمة آخرها همزة 
١‏ مرسومة على ألف. 

عبئًا -شاطنًا | لآن الحرف الذي قبل الهمزة حرف يتصل بما بعده رسيت 

سند الهمزة على كرسي عند إضافة تنوين النصب. 


0 كتبت الهمزة على السطر لأن الحرف الساكن الذي يسبق 
وضوءًا1 2 |الهمزة لايتصل بما بعده من الحروف 


انتطافتشاكت العاو ا 


كتابٌ -كتاب | يرسم تنوين الرفع وتنوين الجر على الحرف الاخير دون ل 5 فواس فييزثه شيزة وضًا 
إضافة ألف. ل ا ا وي 
2 3 5 


تعامل كالمتطرفة أو كالمتوسطة. 
تعامل معاملة الهمزة المتوسطة. 


ان أصل الألف ياء (مستشفيان) ولم تسبق بياء فهي 
تكتب هكذا (ى) 


الويف | ذلك الضمائر همزته همزة قطع. 
0 ظ : غ ان الحروف همزتها همزة قطع ما عدا "ال 
5 لأن الآلف وسط الكلمة د 
5 الهمزة مفتوحة وما قبلها ساكن 
- 1 ' 9 ْ 5 5 4 1 
امسو ا 2 اك 
3 3 >ْ 7 1 0 8 2 5 0 5 
فت : 3 فد الهمزة مفتوحة وما قبلها ر 
هك مح كه 
تارسك 


الموّم٠‏ 
لمؤمر الهمزة ساكنة وما 3 : 
ظ وما قبلها مضموم. القراءة البمزة مفتوحة وقبلها 
1 03 : ْ ْ ه معتوحه وق الف مد. 
لمتجرتين الهمزة مكسورة وما قبلها مكسور. المروءة 1 
ال فاشتكا الفط ساق 
| د 2 0 وى * 7 
لهمزة مفتوحة وقبلها حرف ساكن صحيح لا يتصل بما بعده 


جزءًا 
وبعدها ألف تنوين 


م 9 2 9 9 
يخطئون ١‏ 500 - 27 
ال ااا لا ا 


سس اند 
2 نها اسماء مبنية وردت بالف مقصورة. 


أن أصل الآلف و11 | يا رجلء.أقبل () تكتب بعد المنادى. 
لأن الآلف أصلها ياء ولا يسبقها حرف الياء نعم نجحت () تكتب بعد حرف الجواب. 


ا سيت 


الكلمة آخرها ناء مربوطة. لذا يجب وضع نقطتيّن فوقها. 


كلمة (اسم) همزتها همزة وصل. 


ا 7 11112 
الل 1 الس كس كل الأفعال المضارعة همزثها همزة قطع. 


كل الحروف همزتها همزة قطع. ما عدا (آل). 


احمد الاصل أن الاسماء همزتها همزة قطع. عدا الاسماء المستثناة في همزة الوصل. 
أحمد ابن حنيل تحذف همزة الوصل من كلمة (ابن)اذا وقعت بين عَلَْمَيْرْ 
0 9 تحذف ههزة الوصل من كلمة (آبن ) لآنها أول السطرى كها أنها ليست بين علهين. 


تحذف همزة الوصل من كل كلمة أولها همزة وصل غير (آل) وسبقت بهمزة استفهام. 
يا ابن الإسلام يا بن الإسلام تُحذف همزة الوصل من كلمة (ابن) إذا دخلت عليها ياء النداء. 
سم الله باسم الله ١‏ ة كاملة 
روي 


ا ل ك1 كك 
صف 20501 النفسية للناس؟ | صف الحالة النفسية للناس,. 


المرءة | الا 0 الهمزة متوسطة ومفتوحة بعد حرف ساكن, فثكتب على ألف. 
220000 ]00 الساضترتسص عراف 
الهمزة متوسطة ومفتوحة بعد حرفٍ ساكن ليس مدا فتكتب على الف. 
| الهمزة متوسطة ومفتوحة بعد صم فتكتب على وأو. 
قرأ الراوهي المجدرةة 0911 لويت اندر 


المبتداء 
ذاكز لكن لاترسب 
احب آن 9 اتآخر احب 2 
دخل حرف الجر على (ما) اتاب القى لم صل ١‏ ب (ذا)ء فخذفت ا خط “>3 
حيث إن ( ما ) الاستفهامية إذا جرت بحرف جر أو وقعت مجرورة بالإضافة, فإن آلفها تحذف 
قياساً. فتصبح ( لِمَ ؟ ) 


تمّ فصل نون (مِن) مع دخولها على ميم (مَن). والواجب الإدغام. 
تمّ فصل نون (عَنْ) مع دخولها على ميم (مَنْ), والواجب الإدغام. 
أثبتت أَلِفْ (ما) مع جرّها باللام. والواجب حذف ألِف (ما). 


لا ننسى ذكر الله | لا تنس ذكر الته | لآن الفعل بهذه الصورة مجزوم ب ( لا الناهية ). و هو معتل الآخرء لذا فعلامة جزمه حذف حرف العلة. 
لآنَّ (إن) في الجملة أداة شرط ولا تتصل بالكلمة بعدها. 


لان أصل الكلمة من الفعل بارك فهو مبارك. واما مبروك فهو مشتق من برك الإبل فهو مبروك. 
لأن التنوين نون ساكنة تلحق آخر الاسم لفظا لا خطاء فلا تكتب. 


مبروك مبارك 


د 
هم صر : ظ 
. 0 لأن همزة (إِنَّ) بعد حيث تكون مكسورة. 


ّ 
ا الت الا 
م 


لآن الآلف الفارقة تلحق بواو الجماعة في الأفعال. ولا تلحقها في الأسماء. 


مقدمة في علم الإملاء 
مبادئ علم الإملاء 
مكانة الاملاء بين علوم اللغة 


أهداف دراسة الإملاء 


اناب الخطا والمف :فى الاقلام: 1101011 
كيفية علاج الاخطاء الإملائية 

حروف اللغة العربية 

الحروف المتشابهة نطقًا 

(أل) الشمسية و(أل) القمرية 

التاء في آخر الكلمة 


التنوين وإذا وإذن 
الفرق بين الضاد والظاء 


فوائد وتنبيهات إملائية 


